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Introdugio

O presente documento estabelece formas de organizacao e gestio dos objetos pertencentes e a
guarda do Museu do Douro. O documento deve circular por toda a equipa responsavel para que
seja eficazmente implementado. Paralelamente, o seu conhecimento significa que se procura

assegurar uma maior transparéncia do trabalho desenvolvido.
A implementacio deste documento significa que a instituicio esta:

= A criar regras que conciliam interesses variados, tendo em conta as leis nacionais e
das instituigoes museais 2 que o Museu estd associado (Lei Quadro dos Museus, RPM, IPM,

ICOM, etc.), procurando atualizar-se constantemente;

= A fadlitar o planeamento institucional;

= A definir limites de tolerancia ou normas, que ajudam a estabilizar o processo de
trabalho;

] A estabelecer uma continuidade, mesmo que os técnicos responsiveis mudem, uma

Vez que um museu € uma instituicio com um tempo de vida ilimitado;

= A criar uma ferramenta para avaliar a eficicia do trabalho realizado.

A aplicagio das politicas e procedimentos aqui estabelecidos deve ser articulada com o Manual de

Conservacio Preventiva e o Plano de Seguranga.

Em anexo a essa documentacio estdo minutas e formulirios para a gestio de colegdes, bem como a

legislagio pela qual se deve nortear o funcionamento do Museu do Douro.

De forma a manter-se atualizado e em harmonia com a missio do MD este documento deve ser
revisto cada cinco anos, ¢ sempre que for necessirio, devendo ser homologado pelo Conselho de

Administracio do Museu do Douro.

Revisto e aprovado pelo Conselho de Administragio da Fundagio Museu do Douro em,

@M) szﬁj LLM%O 2014,

QQQAQ [Ji}e @!L“v),c JS(L@/SA@

A Presidente da Fundacio Museu do Dour

Elisa Pérez Babo



I. Colecodes do Museu do Douro

A colegio do Museu do Douro integra no seu espdlio as seguintes subcolegdes temdticas:
L. Vinha e Vinho
II. Etnografica

ITL. Arte:
a) Pintura
b) Escultura

c) Fotografia
IV. Legado Irene Viana Pinto

O Museu tem ainda uma colegio pedagdgica que compreende objetos que podem ser utilizados com
fins Nidico-pedagdgicos ou de demonstragio. A decisdo de incluir uma pega nesta colecio cabe ao
Conselho de Administragdo mediante proposta do Diretor do Museu. Apenas as pecas desta colecio
podem ser manuseadas e operadas livremente.

O MD integra igualmente viras colecdes em regime de Depésito provenientes de instituicoes
partculares e privadas.

O MD possui ainda colegoes afetas ao Centro de Informagio entre as quais O CI integra ji vérios
micleos documentais e bibliogrificos, nomeadamente:

® Arguivo Histérico
Administra¢iao Central

Comissio de Viticultura da Regiio do Douro 1925-1934

Grémio dos Exportadores do Vinho do Porto 1948-1969

Instituto do Vinho do Porto 1911-2000
Administragao Central Desconcentrada

Centro de Estudos Vitvinicolas do Douro 1971-2000

Escola Agricola Mével da Regiio Duriense 1920-1934

Estagio Vitivinicola da Regiio Duriense 1926-1980

IV Brigada Mével do Plantio da Vinha 1937-1968

Nicleo Agrondémico do Além Douro Transmontano 1926-1930

Nicleo Agronémico da Beira Transmontana e Regifo Duriense 1927-1930

Posto Agririo da Regifo Duriense 1917-1931

Servigos Agronémicos do Além Douro Transmontano 1927-1930
Associagoes
Associacao Cultural do Alto Douro 1981-1991

Cooperativa dos Funciondrios do Insttuto do Vinho do Porto 1942-1990

Grupo Desportivo, Cultural e Recreativo Nossa Senhora do Socorro 1981-1982

Confrarias e Irmandades



Irmandade de Santo Anténio de Alvacdes do Corgo 1827-1863
Empresas

Miguel Sousa Guedes & Irmio Lda. 1956-1971

Real Companhia Velha 1812-1916

Familias

Arquivo Familia Vaz Osé6rio 1583-1881

Arquivo da Quinta do Paco de Ménsul

Esperam-se, num futuro préximo, as seguintes incorporagdes:
Arquivo da Companhia Geral da Agticultura das Vinhas do Alto Douro
Arquivo Histérico da Casa do Douro

Arquivo da Casa Ferreirinha, Sogrape

® Biblioteca

Obras de referéncia, monografias, publicagdes periddicas e cartografia.

Fazem parte do patriménio bibliografico do CI todas as publicacdes adquiridas e oferecidas ao MD.
Além disso, o CI tratou a Biblioteca da Casa do Douro que, embora mantendo-se fisicamente no
edificio da Casa do Douro, tem disponivel o catalogo que editou relativo a este trabalho.

© Mediateca

Audio-visuais (CDs, DVDs, VHs, etc.) e imagens (fotografia, microfilme, digital).

® Gabinete ticnico documental

O (I integra, ainda, os servigos técnicos de suporte 4 gestio do patriménio, que tém como fungdes a
incorporagao e descrigao de documentos, o processamento da informacio documental e a gestio do
conhecimento.

As formas de organizacio e gestao do Cl dentro da instituicio e o seu relacionamento com o piblico
(nomeadamente, no que diz respeito 4 acessibilidade e¢ comunicabilidade da informagio) serio
estabelecidas pelo Regulamento Interno do Centro de Informagdo do Musen do Douro. Este documento deve ser
do conhecimento da comunidade em geral, assegurando uma maior transparéncia do trabalho e das
funcées do CI.

O MD tem também diferentes bens oferecidos 4 Fundagio Museu do Douro que constituem uma

colegdo cujo tratamento € diferenciado do espélio museolégico em reserva.

I1. Politicas e procedimentos de incorporagdo

Para cumprir a sua missdo de preservar, estudar, expor e interpretar objetos representativos da histéria
e desenvolvimento da Regido do Douro, independentemente da época histérica, com especial

incidéncia nos elementos associados a vitivinicultura, 0 Museu do Douro pode adquirir pegas para a



sua colecio. Todas as aquisicdes devem sustentar a missio do Museu de acordo com as politicas e

proce

dimentos estabelecidos.

1. Politicas de incotporacio

a) Os objetos sio incorporados na colecio do MD através de diferentes métodos, adiante
indicados.

£) O MD adquire pecas que estejam completas e em bom estado de conservagio e cuja
proveniéncia esteja bem documentada.

¢) O Museu nio deve adquirir pegas de proveniéncia duvidosa, roubadas ou de comércio ilegal,
respeitando as cartas internacionais a este respeito.

d) A aquisicdo de uma pega obedece a questdes de ordem legal, expressas nas leis portuguesas
(Codigo Civil e Lei Quadro dos Museus Portugueses), e de ordem ética, estabelecidas no Cédigo
Deontolégico do ICOM. Os funcionirios do Museu nio devem beneficiar com as aquisigoes
realizadas, devendo exercer a sua funciao com profissionalismo e ética.

¢) Apds a incorporagio definitiva na colegio do Museu, os objetos passam a ser propriedade do
mesmo, com excegio dos empréstimos ¢ depésitos, ndo podendo ser vendidos ou alienados,
salvo em casos muito particulares, adiante descritos.

Jf) Ao adquirir uma pe¢a o Museu fica imediatamente na posse de todos os direitos sobre a

mesma (reprodugiio fotogrifica, marketing, etc.).

2. Ambito de incotporacio

a) Serdo adquiridas pecas de acordo com:
i) A relevancia para o desenvolvimento da colecdo e da missio do Museu;
1) A importincia e representatividade dentro da histéria do Douro, em particular da
vitivinicultura, ou associados a determinados contextos histéricos e culturais. Deve estar
articulada com o dmbito geogréfico estabelecido e, no caso de estar fora, ser de grande valor
para a colecio.

) Serdo aceites pegas duplicadas ou réplicas! nos casos:
i) Em que haja proveniéncia e histdria relevantes;
i) Em que a sensibilidade/ fragilidade de uma peca exija a sua substituicio durante o
tempo de exposicio;

1) Em que possam integrar a colecio pedagégica.

! Entende-se por réplica uma cdpia, fa-simile ou reprodugio de uma pega, padendo ser feita pelo autor do original ou por algum artista de

renome,



3. Termos e condicoes de incorporacio

a) A decisio de incorporar novas pegas tem por base:
i) A razoabilidade das condicdes de incorporagio, com auséncia de restricdes,
encargos e condigdes especiais. O Museu nio aceita qualquer tipo de condicdes de uso e
exposicdo nas aquisicoes, além da referéncia ao dador ou anterior proprietirio. Excecées a
esta regra devem ser consideradas e aprovadas pela Administracio e Direcio do Museu;
i) A auséncia de danos potenciais para outras pegas da colegio. O seu estado de
conservagio nio deve exigir intervengbes dispendiosas, exceto se houver acordo com algum
mecenas;
1it) No caso de compra deve ser considerada a razoabilidade do prego, considerando o
valor da pega, o prego pedido e a disponibilidade de verbas no orcamento do MD, bem com
a eventual participagio de um mecenas;,
) Cada incorporagio deve ser previamente documentada, reunindo elementos que
suportem a propriedade, a autenticidade, o estudo e uso da peca. Deve ser feita uma

avaliacio completa da pe¢a de modo a compreender a sua relevincia.

4. Orientagoes sobre custos de acondicionamento, transpotte e conservacio das novas

aquisicao

a)Antes de qualquer incorporagio, deve ser ponderada a existéncia de recursos humanos e
monetdrios para a manutencio, no Museu, da nova aquisi¢io 20 nivel da documentacio, da
preservacio, do acondicionamento e da exposicio.

#)Deve ser considerado o tamanho da incorporagio e o espago existente em reserva.

¢)Deve haver conhecimento das necessidades especificas de seguranca, manuseamento,

exposicio das pegas a incorporar e ponderar os beneficios para a colegio.

5. Métodos de incorporacio

Pelo presente regulamento sdo considerados vilidos os seguintes métodos de incorporacio:

4) Doacao
Doagio ¢ o contrato pelo qual uma entidade piblica ou privada, por espirito de liberalidade e 4 custa
do seu patriménio, dispoe gratuitamente de uma peca em beneficio do Museu, adquirindo este o drulo
de propriedade.
No caso de a doagio comportar condigdes impostas pelo doador estas s6 serdo aceites pelo periodo de
5 anos, findo o qual o Museu nio se obriga a respeita-las.
As condicbes de doagio deverdo ser celebradas por escrito e assinadas por ambas as partes em

contrato.



b) Legado
Por legado entende-se o ato pelo qual uma entidade piiblica ou privada, a custa do seu patriménio,
cede aquando a sua morte, através de testamento, uma pega em beneficio do Museu, adquirindo este o
titulo de propriedade.
¢) Compra
Entende-se por compra o ato pelo qual o Museu adquire o dtulo de propriedade de uma peca,
mediante valor monetiro.
4) Empréstimo
Por empréstimo entende-se o ato pelo qual uma peca é cedida ao Muse, a titulo tempordrio, mas setn
que a sua propriedade seja efetivamente transferida para o Museu.
As condigbes de empréstimo envolvem assim cliusulas temporais, materiais e de seguranca que
deverio ser acordadas por ambas as partes em contrato.
e) Troca
Troca € o contrato pelo qual o Museu permuta uma pega por outra, a titulo definitivo, adquirindo a
propriedade da mesma, implicando o abatimento em cadastro da peca permutada.
As condicdes de troca deverio ser celebradas por escrito e assinadas por ambas as partes em contrato.
/) Depésito
Entende-se por depésito o ato pelo qual determinada peca é confiada ao Museu por um periodo
significativo, mas sem que a sua propriedade seja efetivamente transferida para o Museu.
As condigoes de depésito envolvem assim cldusulas temporais e materiais, bem como a definicio das
condigbes de empréstimo e seguranga, acordadas por ambas as partes em contrato.
No caso de o depésito comportar condigoes impostas pelo depositante s6 ser aceite pelo periodo de 5
anos, findo o qual o Museu nio se obriga a respeita-las.
£) Daciio
Por dacio entende-se o contrato pelo qual uma instituicio se desonera da prestagio a que estava
vinculada, entregando a0 Museu uma peca diferente da que era devida. Para tal carece, obviamente, do
consentimento do Museu, o qual adquire a propriedade da mesma.
As condicdes de dagao deverio ser celebradas por escrito e assinadas por ambas as partes em contrato.
h) Transferéncia
Entende-se por transferéncia a passagem de uma peca de uma instituigio para o Museu, a titulo
definitivo, pressupondo o abatimento da peca na instituicio origindria. O Museu adquire o titulo de
propriedade da peca.
As condigoes de transferéncia deverio ser celebradas por escrito e assinadas por ambas as partes em

contrato.

6. Procedimentos de incorporagio

a) Havendo o interesse de incorporar uma peca na colecio do MD € necessério:



) Verificar o estado de conservacio da pega;
i)  Proceder a um registo fotogrifico da pega e do seu contexto;
ii)  Levantar a documentagio relativa a histéria da pega e a sua gestio;
i)  Verificar os meios necessarios para a manutenc¢io da pega no Museu e os espagos para
o seu acondicionamento;
v)  Acordar o meio de incorporagio da peca com o atual proprietario.
&)Reunida esta documentagio, a incorporagio deve ser o parecer da Comissdo de Incorporagip,
formada por trés pessoas que tenham particular interesse nas colegées do MD, incluindo o
Diretor do Museu e o Coordenador dos Servigos de Museologia, sendo a seu parecer sujeito a
aprovacio por parte da Administracio do Museu.
i) Depois de tomada a decisio de incorporagio, considerando as politicas enunciadas,
deve haver especial precaucio com as questdes legais envolvidas, explicando ao anterior
proprietitio todas as implicacdes legais da transferéncia. Deve ser passado um recibo e
elaborado um documento de incorporagio que ateste o tipo de propriedade (temporiria ou
definitiva), utilizando uma das minutas em anexo de acordo com o tipo de incorporagio.
Este documento deve ser feito em duplicado. O original, devidamente assinado pelo
proprietirio da pega, deve ser incluido no processo da pega e o duplicado entregue ao
MeSmo ou a0 Seu representante.
¢) O levantamento e transporte da pega para o Museu devem ser igualmente documentados;
d) Se chegar a0 conhecimento do Museu que a peg¢a incorporada provém de crime, deveri este
participar imediatamente a entidade piiblica ou privada a quem foi subtraida ou, ndo sabendo
quem ¢, ao Ministério Publico.
¢) De modo a precaver a aquisicio de pega ilegalmente adquirida ou exportada de forma ilicita
promoverd o Museu a divulgagio no seu sitio (www.museudodouro.pt) de todas as pecas
incorporadas por um periodo minimo de dois meses. Esta exposi¢do serd feita em pagina
especifica e devidamente identificada.
/) Como prova de agradecimento serd enviado ao anterior proprietiric uma carta de

agradecimento, conforme o exemplar em anexo.

ITI. Politicas e procedimentos de alienagao

Constituindo esta pritica um assunto delicado, deve obedecer a principios transparentes e objetivos.

A alienagio de uma peca do Museu pode ser feita retirando, de forma permanente, uma peca da

colecio do Museu ou transferindo a peca para a colegio pedagdgica, abatendo-a ao inventirio.



1. Politicas de alienacio

a) A decisio de propor a alienacio cabe ao responsivel pelas cole¢des com a anuéncia do
Diretor do Museu do Douro.

#)No caso de a peca ter sido adquirida através de mecenato, exige esta acdo o acordo de todas as
partes que contribuiram para a sua aquisico.

¢) E politica do MD ndo alienar pegas para venda. As mesmas podem ser transferidas para outras
colegoes dentro da Regidao Demarcada do Douro, para a colegio pedagdgica ou reconvertidas
em material de restauro, quando for o caso.

d)A venda pode ser ponderada em caso de duplicagio de pegas cuja receita beneficie o
desenvolvimento, a conservagio, o restauro e/ou a preservacio da colegio. Os funcionarios do
Museu nio devem beneficiar com qualquer ato de alienagdo realizado, devendo exercer a sua

fun¢iio com profissionalismo e ética.

2. Termos e condi¢coes de alienacio

4)A decisio de alienar pecas da colegio do Museu tem por base:
i) Desaparecimento fisico da pega, como consequéncia de acidente ou catistrofe;
)  Deterioragio extrema da peca que torne invidvel ou pouco vantajoso o seu restauro;
i)  Adequagio da peca para a colegio pedagdgica;
iv)  Falta de enquadramento da peca na missio do Museu;

v)  Existéncia de virios exemplares de caracteristicas anilogas.

3. Procedimentos de alienacio

a)A decisdo de alienar pegas tem por base:
1) A constituicio de um processo bem documentado acerca da sua existéncia e
permanéncia no Museu, incluindo registos fotogrificos ou qualquer outro suporte;
) A sua efetiva realizagio s6 poderi ser consumada apés o parecer da Comirsio de
Alienagio, formada por trés pessoas que tenham particular interesse nas colecoes do MD,
incluindo o Diretor do Museu e o Coordenador dos Servicos de Museologia, € a aprovagio
da Administracio.
i) A ficha de inventirio deve ser mantida, sendo ai registados os motivos que
conduziram a tal agdo;
iv) O niimero de inventirio nao deve ser reutilizado;
v)  Deve ser constituido um processo onde figure toda a documentagio relacionada com

a alienacio.



IV. Politicas e Procedimentos de Documentagio

Ao estabelecer uma politica de documentagéo para as colecoes do Museu do Douro pretendemos
providenciar um registo adequado para a gestio, compreensio e interpretagio das colecdes do Museu
no passado e no presente.
4) O sistema de documentagio adotado deve ser flexivel, ajustando-se a diversidade ¢ 4 mudanca.
£)Uma boa documentacio é valiosa no exercicio das diferentes ambivaléncias do Museu,
ajudando a:
i) Ter a nogio daquilo que possui, permitindo a localizagio das pecas;
ify  Auxiliar a mnvestigacdo, evitando perdas de tempo desnecessirias i procura de
informacio;
iif)  Simplificar a organizagio de exposicdes e publicacoes;
)  Delinear planos de conservagao preventiva e documentar todas as intervencées sobre
as pegas;
v)  Proteger o Museu de eventuais acoes legais relativas ao titulo de propriedade das
pecas;
vi)  Providenciar uma descri¢io das pecas perdidas, roubadas ou acidentadas;
vii)  Garantir a transmissio da informagio independentemente das flutuacdes do quadro
de pessoal.
¢) A documentacio relativa as pecas deve incluir a documentagio de incorporagio, a ficha de
inventirio, a localizagio nas reservas, o registo de agdes de conservagio, movimentos e outros
documentos relevantes para o conhecimento da pega. A informacio pode ser complementada
com registos fotogrificos e, sempre que possivel, multimédia (4udio e video).
d)A documentagio relativa 4 entrada da peca no Museu deve ser normalizada. Para cada etapa
deve ser reunida o méximo de informacio possivel e os dados recolhidos organizados de forma

uniforme.

1. Etapas de documentacio

A partir do momento em que a pe¢a di entrada no Museu inicia-se a sua documentacio, com a criagio
do processo da peca, constituido por diferentes documentos, abaixo enumerados. Em paralelo, deve
ser efetuado o inventirio, bem como a investigagio da peca.

Dentro da gestio das coleces do Museu entende-se por documentagio o processo de guardar
informagdo sobre cada pega. Documentacio inclui: registos com os detalhes da peca, dados de

proveniéncia e todo o percurso dentro do Museu.



2. Os diferentes tipos de documentos séo:

4) Recibo de Entrada - A documentagio de entrada da pe¢a no Museu deve ser usada em todos
os casos de incorporacio de pecas. A documentagio inicial serd definida como Rewbo de Entrada.
No caso de incorporagio por compra deve ser arquivada uma cdpia da fatura no processo da
peca.
O Revbo de Entrada, conforme modelo anexo, serd preenchido informitica ou manualmente em
duplicado. O original é entregue ao anterior proprietirio, o duplicado é arquivado no processo
da peca.
b) Livro de Inventirio Geral - No Livro de Inventirio Geral a pega assume uma identidade prépria,
sendo-lhe atribuido um nimero de inventirio definitivo, além do registo do ntimero provisério
que lhe foi atribuido aquando da entrada no museu.
O Livro de Inventdrio Geral deve ser preenchido manualmente de modo a evitar a adulteracio dos
dados. Todas as folhas devem ser numeradas de forma sequencial e rubricadas pelo responsivel
das colegoes, assegurando a verificacio dos dados introduzidos,
O Livro de Inventdrio Geral devera contemplar a seguinte informagio:

1) Numero de registo de entrada;

i)  Numero de Inventirio;

i)  Data de entrada no livro;

iv)  Identificagdo do antetior proprietirio (nome e morada);

v)  Tipo de incorporagio;

vi)  Identificacio, descri¢io sumdria e historial da pega;

vii)  Localizagio inicial;

vil) Estado de conservacio.
¢) Livro de Depdsito - No Livro de Depisito sio registadas todas as pecas depositadas no MD.
Aqui a pega assume uma identidade propria, sendo-lhe atribuido um niimero de inventirio. Os
numeros de inventirio sio atribuidos &s pecas de forma sequencial, consoante a ordem
cronoldgica de entrada no Museu.
O Livro de Depdsito deve ser preenchido manualmente de modo a evitar a adulteracio dos dados.
Todas as folhas devem ser numeradas de forma sequencial e rubricadas pelo responsivel da
colegio, assegurando a verificacio dos dados introduzidos.
No Livro Depésito devem constar:

1) Numero de registo de entrada;

i)  Numero de Inventirio;

i)  Data de entrada no livro;

tv)  Identificagdo do Depositirio (nome e morada);

v)  Numero total de pecas em depésito;

vi)  Identificacio, descri¢io sumiria e historial da peca;



vil) Estado de conservagio;
vii)  Valor de seguro;
ix)  Data de cessao de deposito.
d) Livro de Empréstimo - No Liww de Emprésiime so registadas todas as pecas emprestadas ao
MD. Aqui a peca assume uma identidade prépria, sendo-lhe atribuido um nimero de inventirio.
Os numeros de inventario sio atribuidos 4s pecas de forma sequencial, consoante a ordem
cronologica de entrada no Museu.
O Lirro de Empréstimo deve ser preenchido manualmente de modo a evitar a adulteracio dos
dados. Todas as folhas devem ser numeradas de forma sequencial e rubricadas pelo responsivel
da colecio, assegurando a verificacio dos dados introduzidos.
No Livro Empréstitno devem constar:
i) Numero de registo de entrada;
i) Numero de Inventério;
i) Data de inicio do empréstimo;
iv) Identificagdo do propretirio (nome e morada);
v) Numero total de pecas em empréstimo;
vi) Identificaciio, descrigio sumiria e historial da pega;
vii) Atividade para a qual que pega é emprestada;
viil) Estado de conservagio;
ix) Data de cessio de empréstimo.
¢} Recibo de devolugdo — A documentagio da restitui¢io da pe¢a emprestada ou depositada no
Museu atesta a devolugio de pecas 4 entidade que detém o direito de posse da pega. O Resibo de
Devolugdo, incorporado no rectbo de entrada, conforme modelo anexo, seri preenchido
informatica ou manualmente em duplicado sempre que as pecas sdo devolvidas ac proprietirio
da peca no final de um empréstimo ou de um depésito. O original ¢ incluido no processo da
pega, fechando o mesmo, sendo o duplicado entregue ao proprietirio.
JRecibo de saida — O registo dos movimentos da peca ajuda a ter consciéncia da sua
localizagiio, controlando todos os movimentos da peca que, por algum dos motivos abaixo
enumerados, se encontram fora do Museu.

O preenchimento do Reibo de saida deve ser feita quando a peca deixa o Museu nas seguintes

situagdes:
i) Empréstimos a titulo individual ou institucional;
#)  ‘Tratamentos de conservagio e restauro realizados fora do Museu;

i) Registos fotograficos ou multimédia da peca realizados fora do Museu;
)  Caso de furto (neste caso é feita retrospetivamente);
v)  Transferéncia de uma pega devido a incéndio, infestacio ou limpeza do Museu;

vi)  Perda acidental da pega.



) Processo da peca - Deve ser incluida no Processo da Pega toda a documentacio relacionada com
a mesma, nomeadamente a investigacio realizada e os elementos necessirios a sua correta
interpretacio, avaliacio e apresentagio. Este processo, individual, é fundamental para o
conhecimento da peca.
No Prosesso da Pega devem ser incluidos:
) Cépia do Contrato de Incorporagio;
iy  Copia do Recibo de Entrada;
i)  Copia da Folha, relativa 4 pega, do Livro de Inventirio Geral, do Livro de Dep6sito
ou Livro de Empréstimo;
tv)  Copia da Ficha de Inventério;
v)  Copia de registos fotogrificos impressos e/ou em suporte digital. No caso de suporte
digital, ele sera identificado no exterior através do numero de inventirio da peca a que se
refere, data das fotografias e autor;
vi)  Copia da documentagio de safda relativa aos movimentos da pega;
vii)  Elementos relativos 4 hist6ria da pega;
vill) Documentagio reunida durante a investigagio da pega;
ix)  Descrigio das acdes de conservagio preventiva e/ou restauros efetuados;
x)  Documentos relativos a seguros, avaliagOes, cotagoes de mercado, etc.
%)  Documentagdo relativa a exposi¢des em que a pega participou {folhetos, catilogos,
fotografias, etc.);
xif) Cobpia da bibliografia consultada no decorrer da investgacio e referéncia a outra
bibliografia especializada,
xin) Alguns dos procedimentos acima referidos requerem o preenchimento de fichas
especificas, em anexo, que contribuem para a normalizacio e eficicia do sistema de
documentagio. Na Ficha de Inventdrio deve ser elencada a documentacio que consta no

processo da pega.

3. Inventario

Entende-se por inventirio «... a relagdo mais on menos exanustiva de fodos os oljectos que constituem o acervo
priprio da instituicdo, independenterente do seu mode de incorporagdo .. .» e que estdo registados no sistema de
documenta¢io do Museu.

O registo de informagio deve ser efetuado informaticamente, o que nio dispensa a existéncia de
registos impressos atualizados. Cada pega deve ter obrigatoriamente um registo informdtico no
servidor do Museu, com cépia atualizada de forma sistematica em CD ou DVD, e uma outra guardada
num computador dos Servigos de Museologia. Como precaugio, deve-se guardar duas copias das

fichas de inventitio em formato papel no processo da pega ¢ na 4rea de reservas.



Tal como se encontra descrito na Lei-quadro dos Museus Portugueses, o Museu deve elaborar uma
ficha de inventdrio para cada bem cultural incorporado, independentemente da modalidade de
incorporacio.
O processo de inventariagio das colecoes do MD ¢ composto pelas seguintes fases:
a) Preenchimento do Livro de Inventirio Geral
) A peca di entrada no MD. Este passo ¢ oficializado com 2 sua inclusio no Lo de
Tnventario Geral.
i)  Nuamero de entrada do objeto no Museu — E cdado um ndmero provisério
identificativo da pega.
i)  Numero de inventirio definitivo — E atribuido um n.° sequencial 4 peca que sera
unico e intransmissivel.
iv)  Imagem fotogrifica da peca — E registada uma imagem da peca em pequeno formato.
v)  Descri¢io da pe¢a — Para melhor identificacio da peca é feita uma descrigio detalhada
da mesma.
vi)  Dimensdes da pega — Sdo tiradas as medidas e o peso da pega.
vii) Proveniéncia da peca.
viil) Data de entrada da pega no Museu.
ix)  Método de aquisi¢io da peca (Ver especificacio em Métodos de Incorporacio).
x)  Observacdes e/ou notas relevantes.
b) Atribuigio do niimero de inventirio
1) O ntmero de inventirio fica permanentemente ligado 4 respetiva peca que identifica,
sendo um meio de reconhecer e correlacionar toda a informacio a ela associada.
i) O nimero de inventirio a adotar deve ser formado pela sigla do Museu (MD), do tipo
servigo em que se encontra (M) e do tipo de incorporagio (ex. DEP), colocados entre barras
(/), e separados de um nimero sequencial por traco(-).
Ex. MD/M/DEP-203

No caso dos objetos incorporados nas colecoes do Museu o nimero de inventirio nio

inclui 0 método de incorporacio.

iif)  No caso de se tratar de um conjunto, mantém-se um s6 niimero de inventirio para
todo o conjunto, que serd repetido para cada um dos elementos constitutivos, sendo estes

numerados sequencialmente e separados do nimero de raiz por meio de barra (/).

iv)  Relativamente aos pares ¢ outras pecas compdsitas, adota-se um sé nimero de
mventirio comum aos dois elementos do par, seguido das letras a, b, ¢, etc.
Ex. MD/M/DEP-2052

v)  As pegas que forem emprestadas ao Museu serdo registadas autonomamente, sendo-

Ihes atribuido um niimero sequencial.



¢) Marcagéo provisoria
1) A peca € marcada provisoriamente por meio de etiqueta amovivel com o respetivo
nimero de inventirio.
d) Registo multimédia
i) E feito um registo fotogrifico da pega (digital ou pelicula) e uma cépia da imagem
fotografica acompanhari o processo da peca. Deverd ser feita uma fotografia de boa
qualidade (fotografia digital com 3600 x 2400 pixels, formato TIFF), a arquivar em suporte
proprio para futura utilizacio em catilogos e outras publicagoes. Ao mesmo tempo deve ser
feita uma copia de menor qualidade (75 dpi’s, fomato jpg, 800x600) para o processo de pega,
inventario informatico, pagina Web, etc.
(a) No caso de ser realizado um registo em pelicula, o negativo serd marcado com
o nimero de mventirio da peca de forma cuidadosa para nio ser danificado e
arquivado convenientemente.
i)  Poderd ainda existir um registo de video ou multimédia para uma melhor
apresentacio da pega, nomeadamente para documentar a sua utilizacio ou intervencio de
restauro.
¢) Preenchimento da ficha de inventério
Este ¢ feito de acordo com os pressupostos da Lei-quadro dos Museus Portugueses, em que a
ficha de inventdrio museolégico integra, além de outros dados, a informacio base:
= Numero de inventario,
®  Nome da instituicio;
®  Denominagio ou titulo;
= Autoria (quando aplicavel);
®  Datacio;
¥ Matenal, melo e suporte, (quando aplicivel);
= Dimensoes;
®  Descrigio;
#  Localizagio;
= Historial;
= Modalidade de incorporagio;
= Data de incorporagio.
O MD utiliza atualmente um programa informitico prdprio, designado por DOCBASE,
desenvolvido pela empresa DID?2, cuja «... ficha pressupde um conceito de invenidrio desenvolvido, 1o
sentido em que a identificagdo do objecto deve ser completada cons ontros dados caracterizadores, designadamente a
g proveniéncia exacta, o conbecdmento do percurso que a mesma realion ag longo do tempo, bem como a sua
divulgacdo através de exposigies e publicagies vdrias». O preenchimento desta ficha de inventario

obedece a um manual de procedimentos préprio.

2 Cf. ficha em anexo.



) Marcagiio definitiva
i) A peca ¢ marcada de forma definitiva com o respetivo nimero de inventirio, com
excecio das pecas em empréstimo, cuja marcacio deve ser sempre provisoria.
1) O método de marcacio utilizado deve ser reversivel, respeitando a integridade da
peca. A marcagio deve ser feita em local acessivel mas sem afetar a leitura da pega, evitando
zonas fragels, amovivels, porosas e expostas a maior atrito.
i) A marcagio deve ser realizada sobre uma zona limpa onde se aplicou previamente
uma camada de verniz (Paraloid B72 dissolvido em acetona ou toluenc). O nimero,
impresso em etiqueta de papel Navigator, deve ser protegido com outra camada de verniz.
Em algumas pegas, de acordo com o tipo de material, a fragilidade ou o estado de
conservacao, pode optar-se pela marcagio com tinta-da-china (preta ou branca).
iv) A marcacio deve, na medida do possivel, ser efetuada sempre na mesma zona das
pecas. No caso de pecas compositas, cada elemento do conjunto deve ter a sua propria
marcagio. O local de marcacio deve ser referido nas observacoes da ficha de inventario.

g Diagnéstico de conservagio
1) Deve ser elaborada uma andlise preliminar do estado geral de conservagio da pega,

delineando um plano de intervencio e manutengio que vise a mitigacio de eventuais danos.

4. Investigacio

a)/Dentro da gestio das colecoes do Museu ¢ através da investgacao do seu acervo que o Museu
promove e desenvolve atividades cientificas, um dever de todos os museus como esta instituido
na Lei-quadro.

b)A investigacido ¢ essencial para fundamentar «... as awdes desenvolvidas no dmbito das restantes
Jungies do Musen, designadamente para estabelecer a politiva de incorporagies, identificar e caravterizar. . », bem
como definir a proveniéncia das pegas incorporadas «... para fins de decumentagio, de conservagio, de
interprelagdo e exposigdo e educagdo.

¢) A mvestigacao deve «...corresponder a objeclivos institucionals ¢ seguir ar priticas legats, deontoligicas e
académicar definidas pela legislaggo nacional e internacional e matéria de direitos de autors.

d)A investigacio das colecbes deve ser feita, prioritariamente, por funcionirios do Museu.
Contudo, é salutar a abertura das colecdes a investigadores externos, vindos de insttuicoes
credenciadas, que em muito podem contribuir para o desenvolvimento do conhecimento da
mesma.

¢) A investigacio a desenvolver deve ter em conta os contextos histdricos, sociais, politicos,
econdmicos, etc., inerentes s pecas.

) Os resultados das investigacdes devem ser divulgados junto dos profissionais e do publico,

encorajando o cruzamento de informacio entre instituicdes com colecdes andlogas.



ANEXOS
MINUTAS, CARTAS TIPO, FORMULARIOS



CONTRATO DE COMPRA E VENDA

Lintre:

NOME, residente na RUA, CODIGO POSTAL, LOCALIDADI, na condi¢io de promitente vendedor, adiante

designado por primeiro outorgante, acorda no seguinte contrato que serd regido pelas cldusulas abaixo enumeradas

Fundagio Musen do Dours, representada pelo Presidente, NOME, e Vice-Presidente, NOME, com sede na Rua Marqués de
Pombal, 5050-282 Peso da Régua, na condi¢io de entidade recetora, adiante designada por segunda outorgante, acorda

no seguinte contrato que serd regido pelas clausulas abaixo enumeradas:

Artigo 1°
Objeto do contrato
O primeiro outorgante ¢ o tnico e legiimo detentor do direito de propriedade da(s) pega(s) constantes na lista anexa a

este confrato.

Artigo 2°

Direitos e deveres das partes

1. Pelo preco global de Buros e { GHTRVEF POF EXTOHSO vrvmvrvvonseesisneccrsnnsinnnennns) O PIIMECITo outorgante vende a
totalidade dos seus direitos i segunda outorgante, Pagiveis nos seguintes termos:

a) a quantia de EUros . { E570HEF POF EXTONIO evmrinrvsierevsieneissreseseennanns), €OMO sinal e principio de pagamento,
serd pago na data da assinatura do presente contrato, a qual se da quitagio.

b) a quantia de Luros ... (ETEREE POX EXTENTO M cmnminennnenseenis s ), serd entregue a0 promitente vendedor
na data da outorga da escritura piblica de compra ¢ venda.

2. Compete i segunda outorgante proceder 4 marcacio da escritura publica, devendo para o efeito avisar o promitente
vendedor do dia; hora e cartdrio notarial, por meio de carta registada, com 8 dias de antecedéncia.

3. Compromete-s¢ ¢ promitente vendedor a, no prazo maximo de 10 dias a contar da outorga do presente contrato,

entregar a0 promitente comprador todos os documentos necessarios a marcagio da escritura pablica de compra ¢ venda.

Peso da Régua, DIA de MES de 200. ..

O PRIMEIRO OUTORGANTE

A SEGUNDA OUTORGANTL




CONTRATO DE DEPOSITO

Tintre:

NOME, residente na RUA, CODIGO POSTAL, LOCALIDADL, na condicio de enddade depositante, adante

designado por primeiro outorgante, acorda no seguinte contrato que serd regido pelas clausulas abaixo enumeradas

Fundagio Musen do Douro, representada pelo Presidente, NOME, e Vice-Presidente, NOME, com sede na Rua Marqués de
Pombal, 5050-282 Peso da Régua, na condiciio de entidade recetora, adiante designada por segunda outorgante, acorda

no seguinte contrato que serd regido pelas cliusulas abaixo enumeradas:

Artigo 1°

Objeto do contrato

O primeiro outorgante é o unico ¢ legitimo detentor do direito de propriedade da(s) pega(s) constantes na lista anexa a
este contrato,

O primeiro outorgante concorda depositar afs) peca(s) na Fundagio Muscu do Douro.

Artigo 2°
Duragio do contrato
Para o propésito acima referido o perodo de duracio do depdésito serd de X anos, a partir da data da sua assinatura,

podendo ser renovado por periodos sucessivos, por miituo acordo escrito entre as partes,

Artigo 3°

Responsabilidade das partes

1. A segunda outorgante assegurard os procedimentos necessirios 4 concretizagio deste depdsito, designadamente a
emissio de um recibo de entrada, preparagio da documentagio de identificagdo (ficha de inventirio ¢ fotografia),
discriminagio de condigdes de conservagio, embalagem ¢ acompanhamento do transporte da(s) referida(s) pega(s).

2. A(s) peca(s) permaneceri(io) em (RESERVA / EXPOSICAQ/ COLEGAO PEDAGOGICA) sendo observadas
todas as condicBes para 4 sua correta conservagio ¢ salvaguarda.

3. Caso se venfique a necessidade de deslocar a(s) pega(s) do local referido no n.” 2, compromete-se a segunda
outorgante a:

31 Solicitar autorizagio prévia ao primeiro outorgante;

32 Cumprir os procedimentos necessarios que asscgurem a sua protecio, condigdes de conservagio e
seguranga, designadamente:

321 Utllizagdo de embalagem adequada ao transporte;

322 Realizagdo de um seguro abrangente da totalidade do percurso a efetuar pela(s) pega(s), desde o
momento de saida até ao seu regresso ao local de origem;

323 Acompanhamento da(s) pega(s) durante o percurso por um téenico dos Servigos de Museologia
do Museu do Douro,

4. Caso se verfique qualquer dano ou situagio andmala na(s) peca(s) deverd a segunda outorgante notificar de
imediato o primeiro outorgante, a fim de se tomarem as medidas necessdras, nomeadamente ativar seguro, equacionar

restauro, entre outros pmccdimcntos.



5. Caso uma terceira entidade venha a solicitar a Fundacio Museu do Douro a cedéncia temporada da(s) peca(s),
esta ndo deverd ocorrer sem autorizagio prévia do primetro outorgante.

6. No final do contrato, a Fundagio Museu do Douro assumird os encargos inerentes 4 devolugio da(s) pecals) ao
primciro outorgante, assegurando o seu transporte ¢ seguro. Deverdio ser cumpridos os procedimentos necessados a
protegio da(s) pega(s), sende o acompanhamento deste percurso assegurado por um téenico dos Servigos de Muscologia
do Museu do Douro.

7. Compromete-se a segunda outorgante, findo o presente contrato, 2 nfo mais auferir quaisquer benefcios ou

direitos sobre a(s) peca(s).

Artigo 4°

Direitos das partes

1. No presente contrato, ¢ pelo periodo nele estabelecido, a segundo outorgante poderd livremente explorar a(s)
pegals). A Fundagdo Museu do Douro poderd, durante a vigéncia deste contrato, ntilizar a imagem da(s) pega(s) na
produgio de catdlogos ou materais graficos para a exposicio em questdo, designadamente cartazes, convites,
desdobriveis, roteiros ou outros. Serd da responsabilidade da Iundagio Museu do Douro a coordenaciio ¢ o pagamento
da edicio, bem como decidir acerca de tiragens, edigdes em mais de uma lingua ¢ design grafico dos produtos. A segunda
outorgante podera também produzir merchandising relacionado com a(s) pega(s) em questio.

2. O primeiro outorgante serd mencionado como proprietario da(s) peca(s) em qualquer das publicagdes em que

figure(m) a(s) pega(s) depositada(s).

Peso da Régua, DIA de MIES de 200...

O PRIMEIRO OUTORGANTE

A SEGUNDA OUTORGANTIL




CONTRATO DE DOACAO

[intre:

NOME, residente na RUA, CODIGO POSTAL, LOCALIDADE, na condigio de entidade doadora, adiante designado

por primeiro outorgante, acorda no scguinte contrato que serd regido pelas cldusulas abaixo cnumeradas,

Fundagio Musen do Douro, representada pelo Presidente, NOMLE, e Vice-Presidente, NOME, com sede na Rua Marqués de
Pombal, 5050-282 Peso da Régua, na condicio de entidade recetora, adiante designada por segunda outorgante, acorda

no seguinte contrato que serd regido pelas clausulas abaixo enumeradas:

Artigo 1°

Objeto do contrato

O primeiro outorgante € o tnico e legitimo detentor do direito de propriedade da(s) pega(s) constantes na lista anexa a
este contrato.

O primeiro outorgante acorda doar a(s) pecals) 2 Fundacio Museu do Douro.

Artigo 2°

Responsabilidade das partes

1. A scgunda outorgante assegurard os procedimentos necessdrios a concretzagio desta doacdo, designadamente a
emissio de um recibo de entrada, preparagio da documentagdo de identificagio (ficha de inventirio e fotografia),
discriminagdo de condigdes de conservagio, embalagem ¢ acompanhamento do transporte da(s) peca(s).

2. A(s) pega(s) integrard(ao) a colecio do Museu do Douro, sendo observadas todas as condigdes para a sua correta

conservagao ¢ salvaguarda.

Artigo 3°

Direitos das partes

1. Pelo presente contrato a segunda outorgante passard a ser a unica e legitima detentora do direito de propriedade
da(s) pega(s), podendo livremente explora-las.

2. O promeiro outorgante serd mencionado como doador em qualquer das exposigdes ¢ publicagdes em que figure(m)

a(s) peca(s) doada(s).

Peso da Régua, DIA de MIS de 200. .

O PRIMEIRO OUTORGANTL

A SEGUNDA OUTORGANTLE




CONTRATO DE EMPRESTIMO
Lintre:

NOME, residente na RUA, CODIGO POSTAL, LOCALIDADE, na condigio de entidade emprestadora, adiante

designado por primeiro outorgante, acorda no seguinte contrato que serd regido pelas clausulas abaixo enumeradas

Finndagéio Musen do Donro, representada pelo Presidente, NOME, ¢ Vice-Presidente, NOME, com sede na Rua Marqués de
Pombal, 5050-282 Peso da Régua, na condigio de entidade recetora, adiante designada por segunda outorgante, acorda

no seguinte contrato que sera regido pelas cliusulas abaixo enumeradas:

Artigo 1°

Objeto do contrato

O primeiro outorgante ¢ o Unico e legitimo detentor do dircito de propriedade da(s) peca(s) constantes na lista anexa a
este contrato,

QO primeiro outorgante acorda em ceder temporartamente a(s) pegals) a Fundagio Museu do Douro.

Artigo 2¢
Duragio do contrato
O periodo de duragio do empréstimo serd de X ano, a partir da data da sua assinatura, podendo ser renovado por

perfodos sucessivos, por mituo acordo escrito entre as partes.

Artigo 3"

Responsabilidade das partes

1. A scgunda outorgante assegurari os procedimentos necessarios 4 concretizagio do empréstimo, designadamente a
emissio de um recibo de entrada, preparacio da documentagio de identificacdo (ficha de inventirio e fotografia),
discriminagio das condicdes de conservagio, embalagem ¢ acompanhamento do transporte da(s) referida(s) pega(s).

2. A(S) pega(s) sera(io) exposta(s) (RESERVA / EXPOSICAQ/ COLECAQ PEDAGOGICA) sendo observadas as
condighes necessirias 4 sua correta conservacgio e salvaguarda.

3. Caso sc verfique a necessidade de deslocar a(s) pega(s) do local referido no n.® 2, compromete-se a segunda
outorgante a:

31 solicitar autorizagio prévia ao primeiro outorgante;

3.2 cumprir os procedimentos necessirios que assegurem a sua protecio, condicdes de conservagio e
seguranca, designadamente:

321 Utilizagdo de embalagem adequada ao transporte;

.22 Realizagio de um seguro abrangente da totalidade do percurso a efetuar pela(s) peca(s), desde o
momento de saida até¢ ao scu regresso ao local de origem;

323 Acompanhamento da(s) pega(s) durante o percurso por um téenico dos Servicos de Museologia

do Museu do Douro.



4. Caso sc verifique qualquer dano ou situagdo andmala na(s) pega(s) devera a segunda outorgante notificar de imediato
o primeiro outorgante, a fim de se tomarem as medidas necessdrias, nomeadamente ativar seguro, equacionar restauro,
entre outros procedimentos,

5 Caso uma terceira entidade venha a solicitar 2 Fundagio Musceu do Douro a cedéncia tempordria da(s) pega(s),
esta ndo deverd ocorrer sem autorizagio prévia do primeiro outorgante,

6. No final do contrato, a Fundagio Museu do Douro assumird os encargos inerentes 2 devolucio da(s) peca(s) ao
primeiro outorgante, asscgurando o seu transporte ¢ seguro. [Deverio ser cumpridos os procedimentos necessirios 2
protecdo da pega, sendo o acompanhamento deste percurso assegurado por um téenico responsavel do Museu do Douro,
7. Compromete-se a segunda outorgante, findo o presente contrato, a ndo mais aufedr quaisquer beneficios ou

direitos sobre a(s) peca(s).

Artigo 4°

Direitos das partes

1. No presente contrato, e pelo periodo nele estabelecido, a segunda outorgante podera livremente explorar a(s)
peca(s). A Fundacio Museu do Douro podera, durante a vigéncia deste contrato, utilizar a imagem da(s) pega(s) na
producio de catalogos ou materiais graficos para a exposicio em questio, desygnadamente cartazes, convites,
desdobraveis, roteiros ou outros. Serd da responsabilidade da Fundagio Museun do Douro a coordenagio e o pagamento
da edigio, bem como decidir acerca de tiragens, edicdes em mais de uma lingua e design grifico dos produtos. A segunda
outorgante poderd também produzir merchandising relacionado com a(s) peca(s) em questio.

2. O pomeiro outorgante serd mencionado como proprictario da(s) peca(s) em qualquer das publicagdes em que

figure(m) a(s) peca(s) emprestada(s).

Peso da Régua, DIA de MES de 200...

O PRIMEIRO QUTORGANTE

A SEGUNDA QUTORGANTE




CONTRATO DE EMPRESTIMO DE PECA PARA EXPOSICAO TEMPORARIA

Entre:

NOME, residente na RUA, CODIGO POSTAL, LOCALIDADL, na condicdo de entidade emprestadora, adiante

designado por primeiro outorgante, acorda no seguinte contrato que sera regido pelas cliusulas abaixo enumeradas

Fundagao Musex do Douro, representada pelo Presidente, NOME, e Vice-Presidente, NOME, com sede na Rua Marqués de
Pombal, 5050-282 Peso da Régua, na condi¢io de entidade recetora, adiante designada por segunda outorgante, acorda

no seguinte contrato que serd regido pelas clivsulas abaixo enumeradas:

Artigo 1"

Objeto do contrato

O XXXX outorgante acorda em ceder temporaramente afs) peca(s) constantes na lista anexa a este contrato, de sua
propriedade, e que se destinam a figurar na exposigio temporaria XXXX, a ter lugar no LOCAL. A referida exposigio
terd lugar nas seguintes datas (data da inauguragio ¢ data de encerramento ambas por extenso, referinds dia, més ¢ ana) (........)

(repetivel em caso de itinerdncia)

Artigo 2°
Duragio do contrato
Para o propésito acima referido o perfodo de duragio da cedéncia em causa serd de (meses ¢ anos por extenss) (v, ) com

inicio em (dia, #és, ano, por extenso) (... e conclusio (dia, més, ano, por extenso)

Artigo 3°
Organizagio

A organizacio da exposi¢io é da responsabilidade do Museu XXXXX.

Artigo 4°

Locais onde decorrerd a Exposigio e respetivas Datas.

1. A exposigio estara patente nos seguintes locais e nas seguintes datas

2. A(s) peca(s) cedida(s) serd(io) manuseada(s) por pessoal especializado e sob coordenagio de um representante do
Museu XXXXX. Qualquer alteragio ao estipulado necessitard de consentimento prévio, por cscrito, da entidade
emprestadora.

3. A entidade orgamizadora da exposicdo devera asscgurar as condigoes de conservagio preventiva nas salas de exposigio
e dreas de depdsito da(s) pega(s).

4. A entdade organizadora da exposicio assegurard ¢ serd responsdvel pelas despesas relacionadas com as etapas de
montagem da exposigio,

5. A entidade organizadora da exposigio assegurard e serd responsivel pelas despesas relacionadas com a seguranca no
espago de exposigio.

6. A entidade orpanizadora da exposigiio serd responsdvel por todas as despesas de manutengio da exposicio.



Artigo 5°

Recolha, Embalagem, Desembalagem de pegas

1. A recolha ¢ embalagem da(s) peca(s) na origem e apos o encerramento da exposigio sdo da responsabilidade do Museu
XXXX.

2. A desembalagem deverd ser realizada no local onde decorrer a exposigiio, assim como a embalagem apds o
encerramento da mesma.

3. As despesas relacionadas com recolha, embalagem e desembalagem da(s) pega(s) serd(io) da responsabilidade do
Musen XXXX.

4. T'odo este processo deverd ser acompanhado por pessoal especializado.

Artigo 79
Transporte da(s) peca(s)
O transporte dafs) peca(s) na origem para a Instituicio recetora, bem como o seu retorno ao local de orgem, serdo da

responsabilidade do Museu XXXXX, devendo ser realizados por pessoal espedalizado.

Artigo 8"
Seguros

O(s) seguro(s) (expecificar [ prego a prego | contra todos 05 175005) {.c..vne...) deverd ser assegurado pela XXXX outorgante.

Artigo 9°

Direitos das partes

1. No presente contrato, ¢ pelo periodo nele estabelecido, a XXXX outorgante podera livremente explorar a(s)
pecas). O Museu XXXX poderd assim utilizar a imagem da(s) peca(s) na producio do catdlogo ou qualquer material
grifico para a exposicio em questdo, designadamente cartazes, convites, desdobriveis, roteiros ou outros. Serd da
responsabilidade do Musen XXXXX o pagamento e coordenagiio da edi¢io, bem como decidir acerca de tiragens, edi¢des
em mais de uma lingua ¢ design grifico dos produtos. Poderd também ser produzido merchandising relacionado com a(s)
peca(s) em questio, da responsabilidade do Museu XXXX.

2. O Muscu XXXX compromete-se a fazer referéncia, em qualquer das publicagdes em que figurem afs) pega(s)

emprestada(s), a propriedade do XXXX outorgante.

Peso da Régua, DIA de MLS de 200...

O PRIMEIRO OUTORGANTE

A SEGUNDA OUTORGANTE




CONTRATO DE LEGADO

lintre:

NOME, residente na RUA, CODIGO POSTAL, LOCALIDADE, na condicio de representante da entidade doadora,
adiante designado por primeiro outorgante, acorda no scpuinte contrato que serd regido pelas clausulas abaixo

enumeradas.

Fundagdo Musex do Douro, representada pelo Presidente, NOMLIY, e Vice-Presidente, NOMLE, com sede na Rua Marqués de
Pombal, 5050-282 Peso da Régua, na condicio de entidade recetora, adiante designada por segunda outorgante, acorda

no seguinte contrato que ser regido pelas cldusulas abaixo enumeradas:

Artigo 1°
Objeto do contrato
A entidade doadora defxou em seu testamento ¢ descjo ¢ a vontade de ceder a titulo definitivo a(s) pega(s) constantes na

lista anexa a este contrato, de sua propriedade, a segunda outorgante.

Artigo 2°

Responsabilidade das partes

1. A segunda outorgante assegurara os procedimentos necessarios 4 concretizagio desta doagdo, designadamente a
cmissio de um recibo de entrada, preparagio da documentagio de identificagio (ficha de inventario ¢ fotografia),
discriminagio de condicdes de conservagio, embalagem ¢ acompanhamento do transporte da(s) referida(s) pega(s).

2. A peca permanecerd em (RESERVA / EXPOSICAO/ COLECAO PEDAGOGICA) sendo observadas todas as
condigdes para a sua correta conservacio ¢ salvaguarda.

3.  Compromete-se o representante da entidade doadora a, no prazo maximo de 10 dias a contar da outorga do presente

contrato, entregar a segunda outorgante uma cdpia do testamento, ¢ qual terd que ser reconhecido notarialmente.

Artigo 3°

Direitos das partes

1. Pelo presente contrato a segunda outorgante passard a ser a Gnica e legitima detentora do direito de propriedade da(s)
pega(s), podendo liveemente explord-las.

2. O Museu do Douzo compromete-se a fazer referéncia, em qualquer das publicaghes em que figurem as pegas doadas, 4

entidade doadora.
Peso da Régua, DIA de MES de 200. ..

O PRIMEIRO OUTORGANTE

A SEGUNDA OUTORGANTILE




CONTRATO DE DA(;AO
Iintre:

NOME, residente na RUA, JODIGO POSTAL, LOCALIDADE, na condi¢io de entdade devedora, adiante designado

por primeiro outorgante, acorda no seguinte contrato que serd regido pelas clausulas abaixo enumeradas

Fundagdo Musen do Dosrs, representada pelo Presidente, NOME, e Vice-Presidente, NOMIY, com sede na Rua Marqués de
Pombal, 5050-282 Peso da Régua, na condigio de entidade recetora, adiante designada por segunda outorgante, acorda

no seguinte contrato que serd regido pelas clausulas abaixo enumeradas:

Artigo 1°

Objeto do contrato

O primeiro outorgante ¢ ¢ Unico ¢ legitimo detentor do direito de propredade da(s) pega(s) constantes na lista anexa a
este contrafo.

O primeiro outorgante procede 4 cedéndia da(s) pega(s) 2 Fundagio Museu do Douro, no sentido de desonerar-se da
prestaciio a que estava vinculado (PODE SIR REFLRIDO O MOTIVO), embora entregando peca(s) diversa(s) da que

era devida.

Artigo 2°

Responsabilidade das partes

4. A segunda outorgante assegurard os procedimentos necessaros A concretizacio desta dacdo, designadamente a
emissdo de um recibo de entrada, preparacio da documentagio de identificacio (ficha de mvenrario e fotografia),
discriminaciio de condigdes de conservagio, embalagem ¢ acompanhamento do transporte da(s) refenda(s) pega(s).

5. A peca permancecerd em [RESERVA / LEXPOSICAQ/ COLEGAO PEDAGOGICA| sendo observadas todas as
condigbes para a sua correta conservagio c salvaguarda.

3. Compromete-se o primeiro outorgante a, no prazo miximo de 10 dias a contar da outorga do presente contrato, a

proceder ao abatimento da peca na sua instituicio,

Astigo 3°
Direitos das partes
1. Pelo presente contrato a segunda outorgante passard a ser a Unica ¢ legitima detentora do direito de propriedade da(s)

peca(s), podendo liveemente explora-la(s).

Peso da Régua, DIA de MIIS de 200...

O PRIMEIRO OUTORGANTE

A SEGUNDA OUTORGANTE




CONTRATO DE TRANSFERENCIA
Lintre:

(NOME DA INSTTTUICAO) representado pelo seu Diretor XXX com sede em MORADA, adiante designado por

primeiro outorgante, acorda no seguinte contrato que serd regido pelas cldusulas abaixo enumeradas.

Fundaggo Musen do Donro, representada pelo Presidente, NOMLI, ¢ Vice-Presidente, NOMLE, com sede na Rua Marqués de
Pombal, 5050-282 Peso da Régua, na condicio de entidade recetora, adiante designada por segunda outorgante, acorda

no seguinte contrato que serd regido pelas clausulas abaixo enumeradas:

Artigo 1°

Objeto do contrato

O primeiro outorgante é o unico ¢ legitimo detentor do direito de propriedade da(s) pega(s) constantes na lista ancxa a
este contrato.

Q) primeiro outorgante procede a transferéneia da(s) pega(s) para o Museu do Douro

Artigo 2°

Responsabilidade das partes

6. A segunda outorgante asscgurard os procedimentos necessirios 4 concretizagio desta transferéncia, designadamente,
preparagio da documentagio de identificacio (ficha de inventirio ¢ fotografia), descriminacdo de condigbes de
conservacio, embalagem e acompanhamento da(s) referida(s) peca(s).

7. A(8) pega(s) permaneceri{io) em (RESERVA / EXPOSICAO/ COLECAO PEDAGOGICA) sendo observadas
todas as condicoes para a sua correta conservagio ¢ salvaguarda,

8. Compromete-se 0 primeiro outorgante a, no prazo miximo de 10 dias a contar da outorga do presente contrato, a

proceder ao abatimento da pega na sua instituigio.

Artigo 3%

Direitos das partes

1. Pelo presente contrato a segunda outorgante passard a ser a tinica e legitima detentora do dieeito de propriedade
da(s) peca(s), podendo livremente explora-las.

2, O Museu do Douro compromete-se a fazer referéncia, em qualquer das publicaghes em que figurem afs)

peca(s) transferida(s), a entidade anteriormente proprietiria.

Peso da Régua, DIA de MES de 200...

O PRIMEIRO OUTORGANTE

A SEGUNDA OUTORGANTE




CONTRATO DE TROCA
Entre:

NOME, residente na RUA, CODIGO POSTAT, LOCALIDADE, na condigio de entidade doadora ¢ recetora, adiante

designado por primeiro outorgante, acorda no seguinte contrato que serd regido pelas clausulas abaixo enumeradas

Fundagio Musen do Douro, tepresentada pelo Presidente, NOME, e Vice-Presidente, NOME, com sede na Rua Marqués de
Pombal, 5050-282 Peso da Régua, na condicio de entidade doadora ¢ recetora, adiante designada por segunda

outorgante, acorda no seguinte contrato que serd regido pelas clausulas abaixo enumeradas:

Artigo 1°
Objeto do contrato
O primeire e segunda outorgantes $30 os Gnicos e legitimos detentores do direito de propriedade da(s) pega(s) constantes

na lista anexa a este contrato, que irdo ser trocadas entre ambos.

Artigo 2°

Responsabilidade das partes

1. O pdmeiro ¢ segunda outorgantes assegurario os procedimentos necessarios a concretizagio desta troca,
designadamente a emissio de um recibo de entrada, preparagio da documentagio de identificacio (ficha de inventido ¢
fotografia), discriminagio de condigdes de conservagio, embalagem ¢ acompanhamento do transporte da(s) peca(s).

2. A peca recebida pelo primeiro outorgante permanecera em (RESERVA / EXPOSICAOQ/ COLECAQ
PEDAGOGICA) sendo observadas todas as condigoes para a sua correta conservagio e salvaguarda.

3. A(s) peca(s) recebida(s) pela segunda outorgante permanccerd(io) em (RESERVA / EXPOSICAQ/ COLEGAO

PEDAGOGICA) sendo obscrvadas todas as condicdes para a sua correta conservagio ¢ salvaguarda.

Artigo 3°

Direitos das partes

1. Pelo presente contrato o primeiro ¢ scgunda outorgantes passariio a ser s Gnicos ¢ legitimos detentores do direito
de propriedade da(s) peca(s) trocadas por ambos, podendo livremente explora-las.

2. Comprometem-se ambas as entidades a faver referéneia, em qualquer das publicaghes em que figurem as pegas

trocadas, & entidade anteriormente proprictiria.

Peso da Régua, DIA de MES de 200...

O PRIMEIRO OUTORGANTE

A SEGUNDA OUTORGANTE




Minuta de Carta de Agradecimento

Exmo.(2) Senhor(a)
Nome

Morada

Codigo postal

N/Ref™ Peso da Régua, DIA de MES de 20...

Exmo(a). Senhor(a),

() Museu do Douro agradece, penhorado, 2 Vossa oferta, que muito vem contribuir para o enriquecimento da
sua colegio.
Um Museu cuja missdo é reunir, conservar, investigar ¢ divulgar o vastissimo patriménio museoldgico e

documental disperso pela regido do Douro, sé assim, com o apoio de todos, podera atingir a plenitude.

Reiterando os nossos agradecimentos, apresentamos os melhores cumprimentos,

O Diretor do Museu do Douro

(XCXCXCX XCXCXCX)
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Muzew do Douro RECIBO DE ENTRADA

ORIGINAL
N*regusto 319
Proprietirio
Morada
Telefone E-mail
Entrada

N°Pegas

Datade enteada: __/_/__
Nome e assmatura - entidade proprietizia

Dat de devolugio. __/__ [
Nome e assinarua - entidade proprietisia

Row Maques de Pombal . 3030-252 Peso da Regaa .

Nome ¢ assinatura - entidade receprorn

Musen do Dowo

Neme ¢ assmataa - entidade receptora

Musen do Douro

Tel 254310190 . Fax 154510199 . E-mad geral/d museadedonso pt
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RECIBO DE ENTRADA

ORIGINAL
N* registo 319
Proprietirio
Morada
Telefone E-mail
Entrada N Pegas

Darta de enteada: __/__/

Nome ¢ assmamia - entidade Plﬂpﬂﬂf‘liﬂ Nome e assmanua - enndade receptora

Musen do Doure

Rz Mazques de Pombal . 3030-282 Peso da Regua . Tel 234310190 . Fax 254310199 . E s peralf museudedouro pt




Museu do Doure

RECIBO DE EMPRESTIMO TEMPORARIO

Neregisto 1
(e IV declaia ter recebido da Fundagio Musen do Dowro as
seguintes pegas:

Motivo de saida da pega do Mnseu:

Data de saida  Data de regresso

, como entidade receptora das pegas, compromete-se, na
fi;ua do sen 1esponsivel, pela entrega das pecas em ignal estado de conservacio ao dia em que as mesmas
foran: cedidas pela Fundacio Musen do Donro. As pecas acima listadas foram entregnes ao representante dofa)

e serdo devolvidas na data acima indicada, ne mesmo local de
recepcio, e de acordo com o hordrio de fncionamento da Fundacio Musen do Douro.

Entregue a 7 7 g

Recebidoa ___/ /

Servigo de Museolegia do Museu
Fundagio Museu do Douro

Entregue a v 2

: Recebidea ___/ 7

Servico de Museologa do Musen
Fundagiio Museu do Dowro




Muzou do Doure RECIBO DE ENTRADA
N°cegisto 31

Ofa) . declaia ter enwegne na Fundacio Musen do Dowo as

seguuntes pecas:

Motivo de entiada da pega do Musen:
Data de entrada Data de devolugio

A Fundacio Musen do Dowo, como entidade receptora das pegas, responsabiliza-se, atiavés do seu responsavel,
pela entiegn em igual estado de conservacio ao dia em que as mesmas foram cedidas a Fundagio Museu do

Dowo.
As pecas acma bstadas foram  entregies ao representante da Fundacio NMmsesen do Dowo a

e serfo devolvidas aré 4 data acima indicada, no mesmo local de recepgio.

Peso da Régna,

Entreguea__ /__ / : Recebido a S/ :

Service de Museologia do Musen
Fundagio Museu do Douro

Entegue a i Recebidoa ____/ / 5

Servigo de Museologa do Museu
Fundagio Museun do Douro

Rua Marques de Pombal . 5030-252 Peto da Regua. Tel 254310190 Fax 234310199 E-raal pezal @ musendedouro pt




E Museu do Douro

RECIBO DE DEPOSITO

Ofa) - declaia ter recebido da Fundacio Mnsen do Domo as

seguintes pecas:

Motivo de saida da pega do Musew:

Data de saida  Data de regiesso

, como entidade receptora das pegas, compromete-se, na
fignia do seu responsavel, pela mantencio das pecas agora entregnes, devendo devolve-las em ignal estado de

conservacio ao dia em que as mesmas toram depositadas pela Fundacdo Musen do Douro. As pegas acima
listadas serdo devolvidas de acordo com o contraro entre o depositirio e a Fundacio Musen do Donro.

Neregisto 31

‘ ‘

Entregue a /

Servico de Museologia do Museu
Fundagio Museu do Douro

Recebido a J/

i F

Entregue a / / :

Recebido a 7

s B

Sersigo de Museologia do Musen
Fundagio Museu do Douro

Rus Mazques d¢ Pombal . 3030-282 Peso da Repua.Tel 234510190 Fax 234310199 E-mail gecal@nvssendodouo pi
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IDENTIFICACAO DO OBJECTO
Nome do objecto: 4
NO de inventario:

Instituicio: Museu do Douro
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Nideo, local: Peso da Régua, Dowo, Portugal

Outras referéndas, n¢, tipo:
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Data de aquisigio:
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Locakzacio, notas:
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DESCRIGAO
Titulo do objecto: ;
Titulo, traducdo:

Tiulo, tipo:
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Nome local:
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Imagens: tipo, n° referéncia:
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Localizacdo Dossier:
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CONSERVACAOQ E RESTAURO

Condicoes ambientais:
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Lei Quadro dos Museus
Lein® 47/2004 de 19 de Agosto

Aprova a Lei Quadro dos Museus Portugueses

A Assembleia da Republica decreta, nos termos da alinea
¢) do artigo 161.° da Constitui¢io, para valer como lei

geral da Republica, o seguinte:

CAPITULO 1

Disposi¢des gerais

Artigo 1.”

Objecto

A presente lei tem como objecto:

a) Definir principios da politica muscoldgica nacional;

b) Estabeleeer o regime juridico comum aos museus
portugueses;

¢} Promaover o dgor téenico ¢ profissional das praticas
museologicas;

d) Instituir mecanismos de regulacio ¢ supervisio da
programacio, cdacio e transformacio de museus;

¢) Hstabelecer os direitos e deveres das pessoas colectivas
publicas ¢ privadas de que dependam muscus;

f) Promover a institucionalizacio de formas de
colaboragio inovadoras entre instituighes publicas ¢
privadas tendo em vista a cooperagdo cientifica ¢ técnica ¢
o mclhor aproveitamento possivel de recursos dos
museus;

£) Definir o direito de propriedade de bens culturais
incorporados em museus, o direito de preferéncia ¢ o
regime de expropriacio;

h) Estabelecer as regras de credenciagiio de musecus;

i)} Institucionalizar ¢ desenvolver a Rede Portuguesa de

Museus.

Artigo 2.°

Principios da politica museolégica

1 - A politica museologica nacional obedece aos seguintes
principios:

a) Principio do primado da pessoa, através da afirmagio
dos muscus como instituicdes indispensivels para o seu
desenvolvimento integral ¢ a concretizagio dos scus

direitos fundamentais;

b) Principio da promocio da cidadania responsivel,
através da valorizacio da pessoa, para a qual os muscus
constituem instrumentos indispensaveis no dominio da
fruicdo ¢ criagdo cultural, estimulando o empenhamento
de todos os cidadaos na sua salvaguarda, enriquecimento ¢
divulgagio;

) Principio de servigo publico, através da afirmacio dos
museus como instituicdes abertas 4 sociedade;

d) DPdncipio da coordenagio, através de medidas
concertadas no imbito da crdagiio ¢ qualificacio de
muscus, de forma articulada com outras politicas culturais
¢ com as politicas da educacio, da ciéncia, do
ordenamento do territorio, do ambiente e do turismo;

€) Prncipio da transversalidade, através da utilizacio
integrada de recursos nacionais, regionais ¢ locais, de
forma a diversidade

corresponder ¢ abranger a

administrativa, geogrifica ¢ temitica da realidade
museoldgica portuguesa;

f) Principio da informagio, através da recolha e divulgacio
sistematica de dados sobre os museus ¢ o patrimonio
cultural, com o fim de permitir em tempo atil a difusdo o
mais alargada possivel e o ntercimbio de conhecimentos,
a nivel nacional ¢ internacional;

g) Principio da supervisdo, através da identificacio e
estimulo de processos que configurem boas priticas
muscologicas, de acgdes promotoras da qualificagio ¢
bom funcionamento dos museus e de medidas impeditivas
da destruicio, perda ou deteroracio dos bens culturais
neles incorporados;

h) Prncipio de descentralizagiio, através da valorzacio
dos musecus municipais ¢ do respectivo papel no acesso i
cultura, aumentando ¢ diversificando a frequéncia e a
parddpacio dos plblicos e promovendo a correccio de
assimetrias neste dominio;

i) Principio da cooperagio internacional, através do
reconhecimento do dever de colaboragiio, especialmente
com muscus de paises de lingua oficial portuguesa, ¢ do
incentivo i cooperagio com organismos internacionais
com intervengio na drca da museologia.

2 - A aplicacio dos prncipios referidos no namero
anterior subordina-se e articula-se com os principios
basilares da poliica ¢ do regime de protecgio ¢
valonizacio do patimdnio cultural previstos na Lei n.”

107/2001, de 8 de Sctembro.

Artigo 3.°



Conceito de museu

1 - Museu ¢ uma instituicio de caricter permanente, com
ou sem personalidade juridica, sem fins luerativos, dotada
de uma estrutura organizacional que lhe permite:

a) Garantir um destino unitirio a um conjunto de bens
culturais e valorizd-los através da  investigagio,
incorporagio, inventario, documentagio, conservagio,
interpretagio, exposicio e divalgacio, com objectivos
clentificos, educativos ¢ ladicos;

b) Facultar acesso regular ao publico ¢ fomentar a
democratizagio da cultura, a promogio da pessoa e o
desenvolvimento da sociedade.

2 - Consideram-se muscus as instituigdes, com diferentes
designagdes, que apresentem as caracteristicas ¢ cumpram
as fungdes muscolégicas previstas na presente lei para o
museu, ainda que o respectivo acervo integre espécies
vivas, tanto botanicas como zoologicas, testemunhos
resultantes da materializagio de ideias, representacoes de
realidades existentes ou virtuais, assim como bens de

patrimdnio cultural imével, ambiental ¢ paisagistico.

Artigo 4.°

Colecgiio visitavel

1 - Considera-se coleccio visitivel o conjunto de bens
culturais conservados por uma pessoa singular ou por
uma pessoa colectiva, piblica ou prvada, exposto
publicamente em instalagdes especialmente afectas a esse
fim, mas que ndo redna s meios que permitam o pleno
desempenho das restantes fungdes muscoldgicas que a
presente lei estabelece para o museu.

2 - A colecgiio visitavel ¢ objecto de beneficios e de
programas de apoio e de qualificagio adequados i sua
natureza ¢ dimensdo através do Listado, das regides
autdénomas e dos municpios, desde que disponha de bens
culturais inventariados nos termos do artigo 19 da Le
n.° 107/2001, de 8 de Setembro.

3 - Os programas referidos no nimero anterior $io
preferencialmente estabelecidos quando seja assegurada a
possibilidade de investigagdo, acesso ¢ visita publica

regular,

Artigo 5.°

Criagio de museus

Ii livre a criagio de muscus por quaisquer entidades
pablicas ou privadas nos termos estabelecidos pela

presente lel.

Artigo 6.”

Ambito de aplicagio

1 - A presente lei ¢ aplicaivel aos muscus
independentemente da respectiva propriedade ser publica
ou privada.

2 - A presente lei nfio se aplica as bibliotecas, arquivos e
centros de documentacio.

3 - A credendaciio nio modifica a dependéncia nem os

direitos e deveres da pessoa colectiva em que se integra o

muscu.
CAPITULO IT
Regime geral dos museus portugueses
SECCAO I
Fungdes museoldgicas
Artigo 7.°

Func¢des do museu

O muscu prossegue as seguintes fungdes:
a) Estudo ¢ investigagao;

b) Incorporacio;

c) Inventario e documentagio;

d) Conservagio;

¢) Seguranga;

f) Interpretagio ¢ exposicio;

£) Iiducagio

SECCAO II

Estudo e investigagio

Artigo 8.%

Estudo e investigagio

O estudo ¢ a investigacio fundamentam as acgdes
desenvolvidas no ambito das restantes funcdes do muscu,
designadamente  para  estabelecer a  poliica de
incorporacdes, identificar ¢ caracterizar os bens culturais
incorporados  ou  incorpordveis ¢ para  fins  de
documentacio, de conservacgio, de interpretagio e

exposicio ¢ de educagio.

Artigo 9.°

Dever de investigar



1 - O museu promove e desenvolve actividades
cientificas, através do estudo ¢ da investgacio dos bens
culturais nele incorporados ou incorporaveis.

2 - Cada muscu efectua o estudo ¢ a investigacio do
patriménio cultural afim A sua vocagio,

3 - A informagio divulgada pelo museu, nomeadamente
através de exposicoes, de edigoes, da acgio educativa e
das teenologias de informagio, deve ter fundamentagio
cientifica.

Artigo 10.°

Cooperagio cientifica

O museu utiliza recursos proprios e estabelece formas de
COOpEragio com outros muscus com temdticas afins e
com organismos vocacionados para a  investigagio,
designadamente estabelecimentos de investigacio ¢ de
ensino superior, para o desenvolvimento do estudo ¢

investigagio sistemdtica de bens culturais.

Artigo 11.°

Cooperagido com o ensino
O museu deve facultar aos estabelecimentos de ensino
que ministrem cursos nas dareas da muscologia, da
conservacdo e restauro de bens culturais e de outras drcas
relacionadas  com a  sua

disciplinares vOCagio,

oportunidades  de  pritica  profissional, mediante
protocolos que estabelegam a forma de colaboragio, as
obrigacdes e prestagbes mutuas, a reparticio de encargos

financeiros ¢ os resultados da colaboracio.

SECCAO III

Incorporagio

Artigo 12.°

Politica de incorporagdes

1 - OO museu deve formular ¢ aprovar, ou propor para
aprovacdo da entidade de que dependa, uma politica de
incorporagtes, definida de acordo com a sua vocagio ¢
consubstanciada num programa de actuacio que permita
imprimir coeréneia e dar continuidade ao enriquecimento
do respectivo acervo de bens culturats,

2 - A poliica de mcorporages deve ser revista ¢

actualizada pelo menos de cinco em cinco anos,

Artigo 13.°

Incorporagio

1 - A incorporacio representa 4 integracio formal de um
bem cultural no acervo do museu.

2 - A incorporacio compreende as seguintes modalidades:
a) Compra;

b) Doagao;

) Legado;

d) Heranga;

¢) Recolha;

£f) Achado;

g) Transferéncia;

h) Permuta;

i) Afectagao permanente;

1) Preferéncia;

I} Dagdo em pagamento.

3 - Serfio igualmente incorporados os bens culturais que
venham a ser expropriados, nos termos previstos na Lei
n.° 107/2001, de 8 de Setembro, salvaguardados os limites
consagrados na presente lei.

4 - Os bens culturais depositados no muscu ndo sdo

incorporados.

Artigo 14.°

Incorporagio de bens arqueologicos

1 - A incorporagio de bens arqueologicos provenientes de
trabalhos arqueologicos e de achados fortuitos é efectuada
em muscus,

2 - A incorporagio referida no mimero anterior ¢ feita
preferencialmente em muscus da Rede Portuguesa de

Museus.

SECCAO IV

Inventario ¢ documentagio

Artigo 15.°

Dever de inventariar ¢ de documentar

1 - Os bens culturais incorporados sio obrigatoriamente
objecto de elaboragio do  correspondente  inventirio
museologico.

2 - (O museu deve documentar o direito de propriedade
dos bens culturais incorporados.

3 - Em circunstancias excepcionas, decorrentes da
natureza ¢ caracterisicas do acervo do museu, a
incorporagio pode ndio ser acompanhada da imediata
claboragio do inventido museoldgico de cada bem
cultural. 4 - Nos casos previstos nos artigos 67.%, 68.° ¢

71° da presente lei, o inventirio museoldgico serd



claborado no prazo maximo de 30 dias apds a

incorporacio,

Arstigo 16.°

Inventario museolégico

1 - O inventirio museoldgico ¢ a relagio exaustiva dos
bens culturais que constituem o acerve proprio de cada
museu, Independentemente da modalidade  de
incorporacio.

2 - O inventinio museoldgico visa a identificagido e
individualizagdo de cada bem cultural e integra a
respectiva documentacdo de acordo com as normas
técnicas mais adequadas a sua natureza e caracteristicas.

3 - O inventirio muscoldgico estrutura-se de forma a
assegurar a compatibilizacio com o inventiro geral do
patriménio cultural, do inventirio de bens particulares ¢

do inventario de bens publicos, previstos nos artigos 61.°

2 63.° da Lei n.” 107/2001, de 8 de Setembro.

Artigo 17.°

Elementos do inventario museolégico
1 - O inventdrio  museoldgico  compreende
necessariamente um numero de registo de inventario ¢
uma ficha de inventirio museologico.

2 - O namero de registo de invenrario e a ficha de
inventario  muscologico  devem  ser  tratados
informaticamente, podendo, porém, ter outro suporte
enquanto o museu ndo disponha dos meios necessiros a

respectiva informatizacio.

Artigo 18.°

Nuamero de inventario

1 - A cada bem cultural incorporado no muscu ¢ atribuido
um namero de registo de inventirio.

2 - O nimero de registo de inventaro ¢ uUnico ¢
intransmissivel.

3 - O nimero de registo de inventirio ¢ constituido por
um codigo de ndividualizacio que ndo pode ser atribuido
a qualquer outro bem cultural, mesmo que aquele a que
foi inicialmente atribuido tenha sido abatido ao inventdrio

museoldgico.

4 - () namero de registo de inventario ¢ assodado de
forma permanente ao respectivo bem cultural da forma

tecnicamente mais adequada.

Artigo 19.°

Ficha de inventario

1 - O museu elabora uma ficha de inventario museologico
de cada bem cultural incorporado, acompanhado da
respectiva imagem ¢ de acordo com as regras téenicas
adequadas a sua natureza.

2 - A ficha de mventido muscologico integra
necessariamente os seguintes elementos:

) Numero de inventro;

b) Nome da instituigio:

¢) Denominagio ou titulo;

d) Autona, quando aplicavel;

¢) Datacio;

f) Material, meio e suporte, quando aplicivel;

£) Dimensoes;

hy Descricio;

i) Locahzacio;

1) Histodal;

[) Modalidade de incorporagio;

m) Data de incorporacio.

3 - A ficha de inventario pode ser preenchida de forma
manual ou informatizada.

4 - O muscu dotar-se-a dos equipamentos ¢ das condigdes
necessarias para o preenchimento informatizado das
fichas de inventirio.

5 - A normalizagio das fichas de inventario museoldgico
dos diversos tipos de bens culturais serd promovida pelo
Institute Portugués de Muscus através da aprovacio de

normas técnicas ¢ da divulgagio de directrizes.

Artigo 20.°

Informatizagio do inventirio museolégico

1 - O nimero de registo de inventirio ¢ a ficha de
inventario muscologico utilizam o mesmo codigo de
individualizaciio.

2 - O inventirio muscoldgico informatizado articula-se
com outros registos que identificam os bens culturais
existentes no museu ¢m outros suportes.

3 - 0 informatizado ¢

inventido  museologico

obrigatoriamente  objecto  de  copias  de  seguranca

regulares, a conservar no museu ¢ na entidade de que



dependa, de forma a garantir a integridade e a
inviolabilidade da informagio.

4 - A informagio contida no inventirio muscoldgico ¢
disponibilizada ao Instituto Portugués de Museus,

5 - A informatizagio do inventirio museologico nio
dispensa a existéncia do livro de tombo, numerado

sequencialmente ¢ rubricado pelo director do museu,

Artigo 21.°

Contratacio da informatizacdo do inventario
museolégico

1 - As pessoas colectivas piblicas de que dependam

museus podem  contratar total ou  parcialmente a
realizagio da informatizacio do inventirio museoldgico,
quando o pessoal afecto 2o respectivo musecu ndo tenha a
preparagdo adequada ou seja em nimero insuficente.

2 - O contrato  estabelece as  condigoes  de
confidencialidade ¢ seguranga dos dados a informatizar,
contratuais em caso de

bem  como  sangdes

incumprimento.

Artigo 22.°

Classificagdo ¢ inventario

1 - A incorporagio ¢ a claboragio do inventario
muscoldgico sdo independentes da classificacio do bem
mével como tesouro nacional ou de interesse publico, ou
da inclusio no inventirio dos bens culturais  que
constituem o acervo de muscus pablicos ou privados.

2 - A classificacio ou o inventirio referidos no nimero

anterior constam da ficha de inventirio museologico.

Artigo 23.°

Inventario de bens publicos

1 - O namero de registo de inventario ¢ a ficha de
inventirio muscologico constituem o instrumento  de
descrigio, identificacio e individualizagio adequados para
a elaboragio do inventidrio dos bens publicos previsto no
artigo 63.° da Lei n.° 107/2001, de 8 de Setembro.

2 - Compete a dirce¢io ou ao dOrgio administrativo
responsdvel por cada museu da administraciio central do
Iistado, da administracio regional autdnoma, da
administragio local e de outros organismos e servigos

publicos assegurar a disponibilidade dos dados referidos

no numero anterior ao Insatto Portugués de Museus.

3 - A periodicidade, a forma e o suporte necessirios ao
cumprmento da obrigacio referida no ndmero antenor
sio estabelecidos por portaria conjunta dos Ministros das

Fmancas e da Cultura,

Artigo 24.°

Inventirio de bens particulares
1 - O nimero de registo de inventirdo ¢ a ficha de
inventario muscologico dos bens culturais que integram o
acervo dos museus privados aderentes 4 Rede Portuguesa
de Muscus constituem ¢ instrumento de  desericio,
identificacio ¢ individualizacio adequados para  a
elaboracio do inventdrio de bens de particulares previsto
no artigo 62.° da Lei n.° 107/2001, de 8 de Setembro.

2 - O inventiro muscoldgico dos bens referidos no
mimero anterior ndo modifica a sua propdedade ou posse,
designadamente dos bens culturais propredade da Igreja
Catdlica ou de propriedade do [stado com afectacio
permanente ao servico da Igreja Catélica, de acordo com
Concordata  entre

o estabelecido na a  Republica

Portuguesa ¢ a Sanra S¢.

Artigo 25.°

Documentagio

O inventario museoldgico deve ser complementado por
registos  subsequentes  que  possibilitem  aprofundar ¢
disponibilizar informagio sobre os bens culturais, bem
como acompanhar ¢ historar o respectivo processamento

¢ a actividade do museu.

Artigo 26.°

Classificagdo como patriménio arquivistico

1 - Os inventiros museologicos ¢ outros registos que
identificam bens culturais claborados pelos museus
publicos ¢ privados consideram-se patrimonio arquivistico
de interesse nacional.

2 - O inventirio museoldgico e outros registos ndo
informatizados produzidos pelo museu,
independentemente da respectiva data e suporte material,
devem ser conservados nas respectivas instalacdes, de
forma a evitar a sua destrui¢io, perda ou deterioraco.

3 - A desclassificacio como arquivo de interesse nacional
dos inventirios e outros registos referidos no n® 1 do
presente artigo reveste a forma de decreto do GGoverno.

4 - A desdlassificacio ¢ obrgatoramente precedida de

parecer favorivel do Conselho de Museus.



5 - Em caso de extingio de um museu, os inventirios e

registos  referidos  nos  numeros  anteriores  sdo
conservados no lnstituto Portugués de Museus,

SECCAOV

Conservagio

Artigo 27.°

Dever de conservar

1 - O muscu conserva todos os bens culturais nele
mcorporados,

2 - O museu garante as condicdes adequadas e promove
as medidas preventivas necessarias 4 conservacao dos

bens culturais nele incorporados.

Artigo 28.°

Normas de conservagio

1 - A conservacio dos bens culturais incorporados
obedece a normas e procedimentos de conservagio
preventiva elaborados por cada muscu.

2 - As nomas referidas no nimero anterior definem os
principios e as prioridades da conservagiio preventiva e da
avaliacio de riscos, bem como estabelecem os respectivos
procedimentos, de acordo com normas técnicas emanadas
pelo Instituto Portugués de Museus e pelo Insttuto

Portugués de Conservagio e Restauro.

Artigo 29.°

Condigoes de conservagio

1 - As condigdes de conservagio abrangem todo o acervo
de bens culturais, independentemente da sua localizagio
0o museu.

2 - As condigdes referidas no nimero anterior devem ser
monitorizadas com regularidade no tocante aos niveis de
iluminaciio ¢ teor de ultra violetas ¢ de forma continua no
caso da temperatura ¢ humidade relativa ambiente.

3 - A monitoriza¢io dos poluentes deve ser assegurada,
com a frequénca necessara, por  instituicio  ou
laboratério devidamente credenciados.

4 - As instalagdes do museu devem possibilitar o
tratamento diferenciado das condicoes ambientais em
relagio & conservacdo dos varios tipos de bens culturais e,
guando tal ndo seja possivel, devem ser dotadas com os
equipamentos de correcgdo tecnicamente adequados,

5 - A montagem de climatizacio centralizada, prevista no
Decreto-Lei n® 118/98, de 7 de Maio, ¢ adaptada as

especiais condicoes de conservagio dos bens culturais,

Artigo 30.”

Conservagio ¢ reservas

1 - O museu deve possuir reservas organizadas, de forma
a assegurar a gestdo das colecedes tendo em conta as suas
especificidades.

2 - As reservas devem estar instaladas em areas
individualizadas e estruturalmente adequadas, dotadas de
equipamento ¢ mobilidrio apropriados para garantir a

conservaglo ¢ seguranga dos bens culturais.

Artigo 31.°
Intervencdes de conservagio e restauro

1 - A conservacdo ¢ o restauro de bens culturais
incorporados ou depositados no museu s6 podem ser
realizados por técnicos de qualificacdo  legalmente
reconhecida, quer integrem o pessoal do museu, quer
sejam especialmente contratados para o efeito.

2 - No caso de bens culturais classificados ou em vias de
classificacio, nos termos do artigo 15.° da Lei n”
107/2001, de 8 de Setembro, o projecto de conservagio
ou de restauro carece de antorizagdo prévia do Instituto
Portugués de Museus.

3 - 1% nulo o contrato celebrado para a conservacio ou o
restauro de bens culturais incorporados ou depositados
em museu que viole 0s requisitos previstos nos NUmMeros
anteriores.

4 - Quando dverem  sido  executados trabalhos  de
conservacdo ou restauro que impliqguem dano irreparavel
culturais

ou destruigio de bens mncorporados  ou

depositados  em museu ¢é aplicavel o repime da
responsabilidade solidaria previsto no artigo 109.° da Lei

n. 107/2001, de 8 de Setembro.

SECCAO VI
Seguranga

Artigo 32.°

Condigdes de seguranca

1 - O museu deve dispor das condigdes de seguranca
indispensdveis para garantir a proteccio e a integridade
dos bens culturais nele incorporados, bem como dos
visitantes, do respectivo pessoal ¢ das instalagdes.

2 - As condi¢des referidas no nimero anterior consistem
em  melos fisicos  ou

designadamente mecinicos,



clectronicos que garantem a prevengio, a protecgio fisica,

a vigilincia, a detecgiio e o alarme.

Artigo 33.”

Plano de seguranga

Cada museu deve dispor de um plano de seguranca
periodicamente testado em ordem a garantr a prevengio

de perigos ¢ a respectiva neutralizacio.

Artigo 34.°

Restrigdes a entrada

1 - O museu, atendendo as respectivas caracteristicas,
pode estabelecer restriches a entrada por motvos de
seguranga,

2 - As restricoes limitam-se ao estritamente necessdrdo e
podem consistir na obrigacio de deixar depositados na
area de acolhimento do museu objectos que pela sua
natureza possam prejudicar a seguranca ou conservagio
dos bens culturais e das instalagdes, como equipamento

de registo de imagem e malas de grandes dimensdes.

Artigo 35.°

Guarda de objectos depositados

1 - A responsabilidade civil do museu pela guarda de
objectos de valor elevado implica por parte do visitante a
respectiva declaragio e identificagio.

2 - O museu pode recusar a entrada a visitantes que se
fagam acompanhar por objectos que pelo seu valor ou
natureza ndo possam ser guardados em seguranca nas

instalacdes destinadas a esse fim,

Artigo 36.°

Vigilancia

1 - O muscu dispde de vigilincia presencial, que pode ser
reforgada através do registo de imagens dos visitantes.

2 - Quando especiais razoes de seguranga o aconsclhem,
as instalagbes ou parte das mesmas sio cquipadas com
detectores de metais ou aparclhos radiogrificos para
controlo dos visitantes.

3 - Na drea de acolhimento dos visitantes, os referidos
meios de vigilincia sio anunciados de forma wvisivel ¢
inequivoca.

4 - As imagens recolhidas s6 podem ser acedidas,
utilizadas, copiadas, transmitidas ou publicitadas por
razbes de seguranca ou de investigagio criminal ¢ junto

das entidades legalmente competentes.

5 - O museu climina perodicamente os registos que
contenham as imagens referidas no nimero anterior de

acordo com o estabelecido no respectivo regulamento.

Artigo 37.°

Cooperagio com as forgas de seguranga

1 - As forgas de seguranca tém o dever de cooperar com o
muscu, designadamente através de definicio conjunta do
plano de seguranga ¢ da aprovagio dos cquipamentos de
prevengio e neutralizacio de petigos.

2 - O museu colabora com as forgas de seguranca no
combate aos crimes contra a propriedade e trafico ilicito
de bens culturais.

3 - OO museu observard as recomendagdes das forcas de
seguranga sobre a defesa da integridade dos bens culturais,
instalaghes ¢ equipamentos, bem como  dos
procedimentos a seguir pelo respectivo pessoal.

4 - As recomendacoes referidas no nimero antetior siio
obrigatOrias para 0s museus dependentes de pessoas
colectivas publicas ¢ para os muscus da Rede Portuguesa

de Museus.

Artigo 38.°

Confidencialidade do plano e das regras de
seguranga

1 - O plano de seguranca ¢ as regras de seguranca de cada
museu tém natureza confidencial.

2 - A violagio do dever de sigilo sobre o plano de
seguranca ou das regras de seguranca constitui infraccio
disciplinar grave, independentemente da responsabilidade
civil ou criminal pelas consequéncias da sua divulgacio
nio autorizada.

3 - O regime do artigo anterior aplica-se a0 pessoal do
muscus ¢ ao pessoal das empresas privadas de seguranga
contratadas pelo museu.

4 - Os contratos com empresas privadas de seguranga
incluirio obrigatoriamente as cldusulas necessdrias para
garantir a natureza confidencial do plano ¢ das regras de
seguranga, bem como o dever de sigilo do respectivo

pessoal.

SECGAO VII

Interpretagdo e exposigio

Artigo 39.°

Conhecimento dos bens culturais



1 - A interpretaciio e a exposicio constituem as formas de
dar a conhecer os bens culturais incorporados ou
depositados no museu de forma a propiciar © seu acesso
pelo publico.

2 - O museu utiliza, sempre que possivel, novas
tecnologias  de comunicagio ¢ informacio,
designadamente a Internet, na divulgagio dos bens

culturais ¢ das suas iniciativas,

Artigo 40.°

Exposicao ¢ divulgagio

1 - OO museu apresenta os bens culturals que constituem o
respectivo acervo através de um plano de exposigdes que
contemple, designadamente, exposighes  permanentes,
temporarias ¢ itinerantes,

2 - O plano de exposigbes deve ser baseado nas
caracteristicas  das  colecgdes ¢ em  programas  de
nvestigacio.

3 - O museu define ¢ executa um plano de edigées, em
diferentes suportes, adequado a sua vocagio e fpologia ¢

desenvolve programas culturais diversificados.

Artigo 41.°

Reproducgdes e actividade comercial

1 - O musen garante a qualidade, a fidelidade e os
propdsitos  cientificos ¢ educativos  das  respectivas
publicactes e das réplicas de objectos ou de espécimes,
bem como da publicidade respectiva.

2 - As réplicas siio produzidas e assinaladas como tal para
evitar que sejam confundidas com os objectos ou com os
espécimes originais.

3 - Sem prejuizo dos direitos de autor, compete ao museu
autorizar a reprodugiio dos bens culturais incorporados

nas condighes estabelecidas no respectivo regulamento.

SECCAO VIII
Educagio

Artigo 42.°

Educagio

1 - O museu desenvolve de forma sistemdtica programas
de mediagiio cultural ¢ actividades educativas  que
contribuam para o acesso ao patrimonio cultural ¢ as

manifestacbes culturais.

2 - O museu promove a fungio educativa no respeito pela

diversidade  cultural tendo em wvista a ceducacio
permanente, a participacio da comunidade, o aumento e a
diversificagio dos publicos.

3 - Os programas referidos no n.° 1 do presente artigo sio
articulados com as politicas publicas sectoriais respeitantes
i familia, juventude, apoio as pessoas com deficiéncia,

turismo ¢ combate a exclusio social.

Artigo 43.°
Colaboragio com o sistema de ensino

1 - ) museu estabelece formas regulares de colaboracio e

de articulagiio institucional com o sistema de ensino no
quadro das accdes de cooperagio geral estabeledidas pelos
Ministérios da Educagio, da Ciéncia e do Ensino Superior
¢ da Cultura, podendo promover também
autonomamente a participagio e frequéncia dos jovens
nas suas actividades,

2 - A frequéncia do publico escolar deve ser objecto de
cooperacdo com as escolas em que se definam actividades
educativas especificas e se estabelecam os instrumentos de

avaliagio da receptividade dos alunos.

CAPITULO III

Recursos humanos, financeiros e instalagdes

SECCAO I

Recursos humanos

Artigo 44.°

Direcgio

1 - O museu deve ter um director, que o representa
tecnicamente, sem prejuizo dos poderes da entidade
publica ou privada de que o museu dependa.

2 - Compete especialmente ao director do museu dirigir os
servicos, assegurar © cumprmento das  fungoes
muscologicas, propor ¢ coordenar a execugdo do plano

anual de actividades.

Artigo 45.°

Pessoal

1 - OO museu dispde de pessoal devidamente habilitado,
nos termos de diploma regulador especifico.

2 - Os muscus com pequena dimensio devem estabelecer

acordos com outros muscus ou com instituigdes publicas



ou privadas para reforgar o apoio ao exercicio das funcgoes
museoldgicas, de acordo com as suas necessidades

especificas.

Artigo 46.°

Formagio profissional

) museu, de acordo com a sua vocaciio, tipo e dimensio,
deve proporcionar, nos termos da legislagio aplicavel,

formagio especializada ao respectivo pessoal.

Artigo 47.°

Estruturas associativas ¢ voluntariado

1 - O museu estimula a constituigio de associagdes de
amigos dos museus, de grupos de interesse especializado,
de voluntarado ou de outras formas de colaboragio
sistematica da comunidade e dos publicos,

2 - O museu, na medida das suas possibilidades, faculta
espagos para a instalacio de estruturas associativas ou de
voluntariado que tenham por fim o contrbuto para o
desempenho das fungdes do museu.

3 - As associacoes sem fim lucrativo dotadas de
personalidade juridica, constitufdas nos termos da lei
geral, ¢ em cujos estatutos conste especificamente a
defesa e valorizagio do patrimonio cultural de um museu
da Rede Portuguesa de Museus, pode ser atribuido o

estatuto de pessoa colectiva de utilidade piblica.

SECCAO I

Recursos financeiros

Artigo 48.°

Recursos financeiros ¢ fungdes museoldgicas

1 - O museu deve dispor de recursos financeiros
especialmente consignados, adequados 4 sua vocagio, tipo
e dimensiio, suficientes para assegurar a  respectiva
sustentabilidade e o cumprmento das  fungdes
museoldgicas.

2 - A garantia dos recursos financeiros a que se refere o

mimero anterior, bem como da sua afectagdo, cabem 2

entidade da qual o museu depende.

Artigo 49.°

Angariagio de recursos financeiros

1 - O museu elabora, de acordo com o respectivo
programa de actividades, projectos susceptiveis de serem

apoiados através do mecenato cultural.

2 - As receitas do museu sdo parcialmente consignadas as

respectivas despesas.

SECCAO III

Instalacoes

Artigo 50.°

Fungdes museoldgicas e instalactes

O museu deve dispor de instalagdes adequadas ao
cumprimento das fungdes museoldgicas, designadamente
de conservagio, de seguranca e de exposigio, ao
acolhimento e circulagio dos visitantes, bem como i

prestacio de trabalho do seu pessoal.

Artigo 51.°

Natureza das instalagdes

1 - As instalaches do muscu comportam necessariamente
espacos de acolhimento, de exposicio, de reservas ¢ de
servicos téenicos ¢ administrativos.

2 - O museu deve dispor de espagos adequados ao
cumprimento  das  restantes  fungdes  muscologicas,
designadamente biblioteca ou centro de documentagio,
areas para actividades cducativas e para oficina de

CONSErvagao.

SECGAO IV

Estrutura organica

Artigo 52.°

Enquadramento orginico

As centidades publicas ¢ privadas de que dependam
museus sem personalidade juridica propria devem definir
claramente 0 seu enquadramento orginico ¢ aprovar o

respectivo regulamento.

Artigo 53.°

Regulamento

(3 regulamento do museu contempla as  scguintes
matérias:

a) Vocagio do museu;

b) Enquadramento orginico;

) Funcoes museoldgicas;

dj Horério ¢ regime de acesso pablico;

¢) Gestao de recursos humanos e financeiros.



CAPITULO IV

Acesso publico

Artigo 54.”

Regime de acesso

1 - O museu garante o acesso ¢ a visita publica regular,

2 - O horario de abertura deve ser regular, suficiente ¢
compativel com a vocagio e a localizagio do museu, bem
como com as necessidades das viras categorias de
visitantes,

3 - O horario de abertura ¢ cstabelecido no regulamento
do museu, de acordo com os crtérios refendos no
namero anterior ¢ deve ser amplamente publicitado.

4 - O horiro de abertura é obrigatonamente afixado no

exterior do muscu.

Artigo 55.°

Custo de ingresso

1 - A gratvitidade ou onerosidade do ingresso no musen é
estabelecida por este ou pela entidade de que dependa.

2 - O custo de ingresso no museu ¢ fixado anualmente
pelo museu ou pela entidade de que dependa.

3 - Devem ser estabeleados custos de ingresso
diferenciados ¢ mais  favorivers  em  relagio,
nomeadamente, a jovens, idosos, familias ¢ estudantes.

4 - Os museus que dependam de pessoas colectivas

publicas devem facultar o ingresso gratuito durante tempo

a estabelecer pelas respectivas tutelas.

Artigo 56.°

Registo de visitantes

1 - Devem ser registados os ingressos de visitantes do
museu ¢ dos utentes de outros servigos, tais como do
centro de documentagio, da biblioteca e das reservas.

2 - O sistema de registo dos visitantes ¢ utentes deve
proporcionar um conhecimento rigoroso dos publicos do
museu.

3 - As estatisticas de visitantes do museu sio enviadas ao
Instituto Portugués de Museus ¢ ao Instituto Nacional de
[istatistica de acordo com os procedimentos e nos

suportes fixados por estas entidades.

Artigo 57.°

Estudos de publico e de avaliagio

O museu deve realizar perdodicamente estudos de piblico
¢ de avaliagio em ordem a melhorar a qualidade do seu

funcionamento e atender as necessidades dos visitantes.

Artigo 58.°

Apoio aos visitantes

O museu deve prestar aos visitantes informagdes que
contribuam para proporcionar a qualidade da visita ¢ o

cumprimento da funcio educativa.

Artigo 59.°

Apoio a pessoas com deficiéncia
1 - s wisitantes com necessidades  especials,
nomeadamente pessoas com deficiéncia, tém direito a um
apoio especifico.

2 - O museu publicita o apoio refeddo no aimero
anterfor e promove condicdes de igualdade na fruigio

culrural.

Artigo 60.°

Acesso as reservas

1 - O acesso aos bens culturais guardados nas reservas ¢ a
documentagio que lhe estd associada constitui um
principio  oricntador do  funcionamento  do  museu,
especialmente nos casos relacionados com trabalhos de
investigacio.

2 - O acesso nio ¢ permitido, designadamente quando as
condiges de conservagio dos bens culturais nio o
aconselhem ou por razdes de seguranca.

3 - Nos casos previstos no numero anterior o museu deve,
na medida do possivel, fadlitar o acesso a documentagio

sobre os bens culturais.

Artigo 61.°

Acesso a documentos
O museu pode recusar 0 acesso a0 scguintes
documentos:

a) A avaliagio ou o prego de bens culturais;

b) A identidade dos depositantes de bens culturais;

) As condigdes de deposito;

d) A localizagio de bens culturais;

) Os contratos de seguro;

f) Os planos e regras de seguranca;

g) A ficha de inventirio muscoldgico ou outros registos
quando nio seja possivel omitir as referéncias previstas

nas alineas anteriores;



h) Os dados recolhidos nos termos dos artigos 36.%, 56.° ¢

57.° da presente let.

Artigo 62.°

Livro de sugestdes e reclamagoes

1 - Cada museu deve dispor de um livro de sugesties e
reclamacdes.

2 - O livro de sugestoes e reclamagdes é anunciado de
forma visivel na drea de acolhimento dos visitantes,

3 - Os visitantes podem livremente inscrever sugesttes ou
reclamacoes sobre o funcionamento do museu.

4 - A disponibilizacdo do livro referido no n® 1 ¢
obrigatéria para os museus dependentes de  pessoas
colectivas publicas ¢ para os museus da Rede Portuguesa
de Museus,

5 - O modelo do liveo de sugestdes e reclamagbes é
aprovado por despacho normativo do Ministro da

Cultura,

CAPITULO V
Propriedade de bens culturais, direito de preferéncia

e regime de expropriagdo

SECCAO 1

Propriedade de bens culturais

Artigo 63.°

Propriedade puiblica ¢ privada

1 - A classificagio ou o inventido de bens culturais
incorporados em museus, previstos nos artigos 15.° ¢ 19.2
da Lei n.” 107/2001, de 8 de Setembro, nfio modifica a
respectiva propriedade, posse ou outro direito real.

2 - A garantia prevista no numero anterior igualmente
aplica-se a adesio 2 Rede Portuguesa de Museus, bem
como ao inventario museologico previsto na presente lei ¢
que constitui instrumento de descrigdo, identificagio e
individualizagio adequado dos bens culturais para efcitos
da elaboracio do inventirio de bens piblicos e de bens

particulares.

Artigo 64.°
Dominio piiblico cultural
Os bens culturais incorporados em muscus que sejam

pessoas colectivas publicas ou delas dependentes integram

o dominio piblico do [istado, das regides autdonomas ou

dos municipios, conforme os casos.

Artigo 65.°

Desafectagiio do dominio publico

1 - A desafectacio de bens culturais do dominio pablico
incorporados em muscus carece de  autonzacio do
Ministro da Cultura ouvido o Conselho de Museus, sem
prejuizo do cumprimento de outras formalidades exipidas
por let ¢, nomeadamente, do disposto no artigo 65.° da Lei
n.” 107/2001, de 8 de Setembro.

2 - A desafectagio prevista no numero anterior depende
de autorizacio conjunta dos Ministros da Defesa Nacional
e da Cultura quando abranger bens culturais do dominio

publico incorporados em museus militares.

SECCAOII

Direito de preferéncia

Artigo 66.°

Direito de preferéncia do Fstado

1 - A alienagio ou a constitui¢io de outro direito real
sobre bem cultural incorporade em museu privado
confere ao Estado e as Regides Auténomas o direito de
preferéndia, independentemente do bem estar classificado
ou em vias de classificagio ou inventariado, nos termos
dos artigos 15° e 19.° da Lei n® 107/2001, de 8§ de
Setembro.

2 - Aplica-se o artigo 36.° da Lei n° 107/2001, de 8 de
Setembro, ao dever de comunicagio da alienacio ou da
constitui¢io de outro direito real por parte do responsavel
pelo museu ou do orgdo dingente da pessoa colectiva de
que dependa, no caso de o museu ndo dispor de
personalidade juridica.

3 - O incumprimento do dever previsto no nimero
anterior determina a nulidade do acto ou negocio juridico.
4 - O prazo para o exercicio do direito de preferénda é de
60 dias.

5 - O direito de preferénca por parie do Estado ¢

exercido pelo Instituro Portugués de Museus.

Artigo 67.°

Incorporagio em museu da Rede Portuguesa de
Museus

O exercido do diretto de preferéncia por parte do Listado

ou das Regides Auténomas determina a incorporagio do



bem cultural em museu da Rede Portugues de Museus,
podendo, no caso de bens culturals de interesse militar,
ser cfectuado o seu depdsite em museu dependente do

Ministério da Defesa Nacional,

Artigo 68.°

Direito de preferéncia pelo municipio

1 - No caso de o Estado ou as Regides Auténomas nio
exercerem o direito de preferénda, o mesmo ¢ deferido
40 MUNICIPio em que se encontra O MUsey, €aso em que o
bem cultural objecto da preferéneia € obrgatoriamente
incorporado em museu municipal.

2 - O) municipio goza do mesmo prazo do listado ou das
Regides Autonomas para exercer o direito de preferéncia,
contado a partir do termo do primeiro prazo.

3 - O Lstado ou as Regides Autdnomas notificam o
museu ¢ 0 municipio da decisio que tomarem até ao
termo do prazo de que dispdem para preferir.

Artigo 69.°

Preferéncia em venda judicial e leildo

1 - Os museus da Rede Portuguesa de Museus gozam do
dircito de preferéncia em «caso da venda judicial ou leildo
de bens culturais, independentemente da respectiva
classificagio.

2 - ) prazo para o exercicio do direito de preferéncia é de
15 dias ¢ em caso de concorréncia no exercicio deste
direito por muscus da Rede Portuguesa de Museus cabe
ao Instituto Pormgués de Museus determinar qual o
museu preferente.

3 - A preferéncia s0 pode ser exercida s¢ o bem cultural
objecto da  preferéncia se integrar na politica de
incorporagdes do museu definida nos termos do artigo
12.° da presente lei.

4 - A preferéncia exercida em violagio do disposto no
nimero antefor ou a ndo incorporagio do bem cultural
no museu preferente determina a anulabilidade do acto de
preferéneia.

5 - Ao exercicio do direito de preferéncia previsto no n.°
1 do presente artigo aplica-se o regime do artigo 37.° da
Let n® 107/2001, de 8 de Setembro, com as necessarias

adaptagdes,

SECCAO ITI
Regime de expropriagio

Artigo 70.°

Regime de expropriagio

1 - A expropriacio de bens culturais mdveis nos casos
previstos nas alineas do n.” 1 do artigo 50.” da Lei n®
107/2001, de 8 de Setembro, estd sujeita aos seguintes
limites:

a) 56 pode ser exercida pelo Estado e pelas Regides
Autdénomas;

b) Depende de prévia pronincia por parte do Conselho
de Museus;

¢) Os bens méveis s6 podem ser expropriados se forem
incorporados em muscus da Rede Portuguesa de Museus.
2 - Fica assegurado o diteito a reversio do bem
expropriado nos termos previstos na presente lei.

3 - A declaragio de utilidade pablica da expropriagio & da
competéncia do Ministro da Cultura, sob proposta do
Instituto  Portugués de Museus, enquanto cntidade
expropriante,

4 - A declaragio referida no nimero anterior determina o
inicio do procedimento de classificacio como tesouro

nacional ou mével de interesse piblico.

Artigo 71.°

Incorporagdo em museu da Rede Portuguesa de
Museus

O  bem cultural expropriado ¢ obrigatoriamente

incorporado em museu da Rede Portuguesa de Museus.

Artigo 72.°

Procedimento de expropriagio

1-A expropriagio aplica-se 0 regime previsto no artigo
91.° do Codigo das Expropriagdes, aprovado pela Lei n.°
168/99, de 18 de Setembro.

2 - O Conselho de Museus emite parecer prévio i

declaragio da utilidade piblica.

Artigo 73.°

Direito de reversio

1 - O expropriado tem o direito de exigir a reversio do
bem cultural expropriado quando:

a) A decisio final do procedimento de classificagio nio
determine a classificagio;

b) O bem cultural classificado nio seja incorporado em
museu da Rede Portuguesa de Museus;

¢) O bem cultural seja desclassificado.

2 - O direito de reversdo cessa quando:



a) Tenham decorrido 20 anos sobre a data da publicagio
da declaracio de utilidade pablica;

b) 11aja rentncia do expropriado.

CAPITULO VI

Depésito e cedéncia de bens culturais

SECCAO I

Deposito

Artigo 74.°

Tipos de depésito

O depédsito de bens culturais em museus é determinado
como medida provisdra para a sua seguranca e
conservagdo ou por acordo entre o proprietario ¢ ©

muscu.

Astigo 75.°

Depdsito coercivo

1 - O Ministro da Cultura, sob proposta fundamentada do
Instituto Portugués de Museus, pode ordenar, por
despacho, o deposito coercivo de  bens  culturais
integrantes do acervo de museus dependentes de pessoas
colectivas publicas ou de muscus da Rede Portuguesa de
Museus, quando a respectiva conscrvagio ou seguranga
ndo estejam garantidas com o fim de prevenir a respectiva
destruicio, perda ou deterioragio.

2 - O despacho referido no ndmero anterior indica o local
do depdsito ¢ fixa o prazo do mesmo, que poderd ser
prorrogado até que as condigdes de conscrvagio ou
seguranga sejam consideradas suficientes.

3 - O disposto no presente artigo ndo prejudica os
poderes conferidos pelo artigo 58.° da lei n.® 107/2001,

de 8 de Setembro.

Artigo 76."

Deposito voluntario

O depdsito de bens culturais moveis classificados como
tesouro nacional ou movel de interesse pablico ou em
vias de classificaciio 6 pode ser efectuado em muscus da

Rede Portuguesa de Muscus.

Artigo 77.°
Registo do deposito

O muscu deve dispor de registo actualizado de todos os
bens culturais depositados, atribuindo-Thes um nimero
individualizado ¢ a que corresponderd uma ficha de

nventario.

Artigo 78.°

Certificado de depésito

O museu, independentemente do tipo de depdsito, passa
um certificado comprovativo em que identifica o bem

cultural e descreve as condigdes de depdsito.

Artigo 79.°

Restrigio ao deposito

O museu s6 deve aceitar o depdsito voluntdrio de bens
culturais de natureza semclhante ou afim aos que

constituem o rcspectivo acervo.

Artigo 80.°

Remuneragdo do depésito

1 - Em caso de depésito voluntiro, o depositante pode
ser remunerado excepcionalmente, quando o bem cultural
seja classificado ou esteja em vias de classificacio, possa
ser exposto ¢ seja de relevante importincia para o muscu.
2 - A remuneracio pode consistir na obrigacio de

conservar ou restaurar o bem cultural.

Artigo 81.°

Seguro

O museu deve celebrar contrato de seguro dos bens
culturais depositados quando tal for aconselhavel por
razdes de seguranga ou constitua condicdo do depdsito,

cujo objecto e clausulado serdo acordados entre as partes,

SECCAO I

Cedéncia

Artigo 82.°

Cedéncia temporaria

1 - A cedéneia tempordria de bens culturais incorporados
em museus no territorio nacional s¢ pode ser efectuada
quando estejam garantidas as condigtes de seguranca e de
conservacio.

2 - Carece de autorizagio do Insttuto Portugués de
Museus a cedéncia temporida de  bens  culturais
classificados ou em wvias de cassificagio como tesouro

nacional ou movel de interesse pablico,



3 - A cedéncla tempordria que implique a saida do
territdrio nacional de bens culturais aplica-se o disposto
nos artigos 64.° a 67.° da Lei n° 107/2001, de 8 de
Sctembro, bem como as disposigées regulamentares

respectivas,

Artigo 83.°

Documentagio da cedéncia

1 - A cedéncia de bem cultural para  exposicoes
temporarias ou itinerantes nio determina a passagem do
certificado de depdsito previsto no artigo 78.° da presente
lei.

2 - OO museu deve documentar a cedéncia e assegurar as
condicoes de integridade do bem cultural ¢ da sua

devolugio.

Arstigo 84.°

Seguro

1 - Os bens culturais cedidos por museu ou por pessoas
singulares ou colectivas a museus devem ser objecto de
contrato de seguro, cujo objecto e clausulado serfio
acordados entre as partes.

2 - No caso de a cedéndia tempordria s¢ efectuar entre
museus dependentes de pessoas colectivas pablicas no
territodo nacional, o seguro apenas pode ser dispensado

em casos excepcionais ¢ devidamente fundamentados.

CAPITULO VII

Criagdo e fusio de museus

SECCAO I

Disposigdes gerais

Artigo 85.°

Documento fundador

A iniciativa da criagio e fusio de museus deve ser
efectuada através de documento em que a entidade
proponente manifesta formalmente a intengio de crdar ou
fundir o muscu, define o respectivo estatuto juridico e
compromete-se a executar o programa museologico, bem
como a disponibilizar os recursos humanos e financeiros

que assegurardo a respectiva sustentabilidade.

Artigo 86.°

Programa museolégico

1 - O programa museologico fundamenta a criaciio ou a
fusio de museus.

2 - O programa muscoldgico integra os  seguintes
clementos:

a) A denominagdo prevista para 0 muscu;

b) A definicio dos objectivos;

¢) A identificagio ¢ a caracterizagio dos bens culturais
existentes ou a incorporar em funcio da sua incidéncia
disciplinar e tematica;

d) A formulagio das  estratégias  funcionais,
designadamente nos dominios do estudo e investigacio,
incorporagio, documentagio, conservagio, exposicio ¢
educacio;

¢) A identificagio dos publicos;

f) A indicacio das instalagdes ¢ a afectagio a arcas
funcionais;

g) As condigdes de conservagio e seguranca;

h) Os recursos financeiros;

i) A oprevisio do pessoal ¢ perfis  profissionais
correspondentes.

3 - O projecto de arquitectura deve ser claborado de

harmonia com o programa muscoldgico, tendo em conta a

boa execucdo do mesmo.

SECGAO II

Procedimento de autorizagio

Artigo 87.°

Autorizacio

1 - A cracio ou fusio de museus estd sujeita a autorzacio
do Ministro da Cultura.

2 - Na instrucio do procedimento ¢ obrigatdria a emissio

de parecer do Consclho de Museus.

Artigo 88.°
Informagio e instrugio do procedimento

O Instituto Portugués de Museus presta a colaboracio
prévia solicitada pela entidade proponente da criagio ou
fusio de muscus, nomeadamente através de orientagdes
téenicas e da

disponibilizacio de  documentagio,

competindo-lhe a posterior instrugdo do procedimento.

Artigo 89.°

Pedido de autorizagao



1 - O pedido de autoriza¢io consta de requerimento
instruido de acordo com os requisitos a seguir indicados e
¢ dirigido ao Instituto Portugués de Muscus.

2 - O requerimento deve ser apresentado, sempre que

possivel, em suporte informatico.

Artigo 90."

Requisitos do pedido

O requerente instrul o pedido com o documento
fundador referido no artigo 85.°, com todos os elementos
previstos no n.° 2 do artigo 86.° ¢ junta as informagdes

complementares que considere pertinentes.

Artigo 91.°

Apreciagao do pedido

1 - O Instituto Portugués de Museus, no prazo de 30 dias
a contar da apresentagio do requerimento referido no
artigo  antedor, notifica o requerente do inicio da
mstrugio do procedimento ou da rejeicio liminar do
pedido quando for manifesta a sua improcedéncia por
falta da entrega ou insuficiéncia dos elementos exigidos.

2 - Caso ndo sejam oficiosamente supriveis as deficiéncias
ou omissdes, 0 requerente € notificado para corrigir ou
completar o pedido, ficando suspenso o procedimento.

3 - O prazo para suprir as deficiéndas ou omissdes é

fixado até a0 limite maximo de 60 dias.

Artigo 92.°

Diligéncias instrutorias

1 - O lnstituto Portugués de Museus solicita, sempre que
necessario, a colaboragio do requerente através da
prestagio de informagdes, apresentagio de documentos e
outros meios de prova considerados indispensaveis e
requer a colaboragio de outros servigos da Administragio
Publica para verificar a consisténcia ¢ viabilidade do
programa museoldgico.

2 - O prazo de instrugio do procedimento pelo Instituto
Portugués de Museus ¢ de seis meses, podendo ser
prorrogado por decisio do Ministro da Cultura,

3 - O Consclho de Museus emite parecer nos 60 dias
seguintes a0 envio do procedimento por parte do

Instituto Portugués de Muscus.

Artigo 93.°

Audiéncia prévia e decisdo

1 - A audiéncia prévia do requerente é escrita ¢ por prazo
niio inferor a 20 dias.

2 - A decisdo do Ministro da Cultura, proferida sobre o
relatério final do procedimento claborado pelo Instituto
Portugués de Museus, pode ser condicdonada ao
cumprmento por parte do requerente de obrigagies
especificas em fungio da vocagio, tipo ¢ dimensio do
museu, bem como da obtengio das licencas ou
autorizagoes administrativas requeridas para a realizagio
de operagoes urbanisticas.

3 - A decisio ¢é publicada no Didro da Repiblica,
notificada ao requerente e ao municipio em que se situe o

museu.

Artigo 94.°

Denominagio de muscus

1 - A denominagio de museu nacional compete ao
Ministro da Cultura, ouvido obrigatonamente o Conselho
de Museus.

2 - A denominacio de museu nacional s6 pode ser
utilizada por muscus a quem tenha sido atribuida nos
termos do nimero anterior.

3 - A denominagio de museu municipal s6 pode ser
utilizada por museu municipal ou por museus a quem o

municipio autorize a utilizagio desta denominagio.

SECCAO III

Parcerias

Artigo 95."

Promogiio de parcerias

(O FEstado, as Regites Auténomas e os municipios
promovem a constituicio de parcerias entre entidades
publicas ¢ privadas para a criagiio e qualificacio de museus

tendo em vista o enriquecimento do patrimonio cultural.

Artigo 96.°

Limites

A constitui¢io de parcerdas por qualquer pessoa colectiva
publica nio pode envolver a desafectacio de bens
culturais do  domfnio  publico ou a sua cedéncia
permanente, sem a autoriza¢io prevista no artigo 65.° da

presente lei.



Artigo 97.°

Regime juridico

1 - Quando a constituicio da parceria dependa da
afectagiio de um conjunto de bens culturais determinado a
incorporar no muscu ou de instalagtes especificas €
dispensado o concurso pablico.

2 - Ao langamento, avaliacio, fiscalizacio e
acompanhamento da parceria ¢ aplicavel o Decreto-Lei
n” 86/2003, de 26 de Abrl, com as necessirias

adaptacoes.

Artigo 98.°

Instrumentos contratuais
Os instrumentos contratuais para o estabelecimento de
parcerias poderfio consistir em contratos mistos ou uniio

de contratos e prever o recurso ao financiamento privado.

Artigo 99.7

Gestio de museus

1 - A criagdo de novos museus em regime de parceria
pode prever a gestio privada de bens culturais do
dominio publico.

2 - A gestio privada referida no namero anterior ¢
objecto  de  contrato  administrativo  que  fixa

obrigatoriamente a observincia das fungdes muscologicas

e demais requisitos previstos na presente lei,

Artigo 100.°

Cedéncia de instalagdes

1 - As pessoas colectivas puablicas podem celebrar
contrato administrative para a criagio de museus com
outras pessoas colectivas piblicas ou privadas mediante a
cedéncia de instalagoes.

2 - O contrato referido no nlimero anterior consagra
obrgatoriamente a impossibilidade da dispersio dos bens

culturais incorporados ou a incorporar no muscu.

Artigo 101.°
Parecer do Conselho de Museus
A constituicio de parcerias previstas na presente seccio ¢

objecto de parecer obrigatério do Conselho de Museus.

CAPITULO VIII

Rede Portuguesa de Museus

SECGAO I

Objectivos, composigio ¢ actividade

Artigo 102.°

Conceito de Rede Portuguesa de Museus

A Rede Portuguesa de Musens é um sistema orgamzado,
baseado na adesio voluntdra, configurado de forma
progressiva e que visa a descentralizacdo, a mediacio, a

qualificacdo ¢ a cooperagio entre museus.

Artigo 103.°

Objectivos da Rede Portuguesa de Musecus

A Rede Portuguesa de Museus tem os  seguintes
objectivos:

a) A valorizagiio ¢ a qualificagio da realidade museologica
nacional;

b) A cooperacio institucional ¢ a articulagio entre museus;
¢) A descentralizacio de recursos;

d) O planeamento ¢ a racionalizacio dos investimentos
piblicos em museus;

e) A difusdo da informagio relativa aos museus;

f) A promogio do rigor € do profissionalismo das praticas
muscolégicas e das téenicas museograficas;

2) O fomento da articulagio entre museus.

Artigo 104.°

Composigio da Rede Portuguesa de Museus

1 - A Rede Portuguesa de Muscus ¢ composta pelos
museus existentes no territbrio nacional e credenciados
nos termos da presente lei.

2 - Integram de imediato a Rede Portuguesa de Muscus os
museus dependentes do Ministério da Cultura e os muscus
que 4 data da entrada em vigor da presente lei integrem a

Rede Portuguesa de Museus.

Artigo 105.°

Actividade

1 - A Rede Portuguesa de Muscus baseia a sua actividade
nos muscus nacionais, nos muscus credenciados ¢ nos
nicleos de apoio a museus de acordo com o principio da

subsidiariedade.



2 - A articulagio entre museus da Rede Portuguesa de

Museus ¢ promovida pelo Lnstituto Portugués de Muscus.

SECCAO II

Museus nacionais e nicleos de apoio a museus

Artigo 106.°

Fungio dos museus nacionais

No ambito da Rede Portuguesa de Museus, os museus
nacionais desempenham as seguintes missdes:

a) Contribuir para assegurar a concretizagio do direito 2
cultura ¢ 3 fruicdo cultural;

b} Genr sectores fundamentais do patrimonio cultural,
tendo em conta a manutencio ¢ o reforgo da identidade
nacional;

c) Pomentar a investigagio de cardcter disciplinar e
tematica correspondente a sua drea de actuagio;

d) Apolar tecnicamente os muscus da mesma Area
disciplinar ¢ temadtica ou de areas funcionais afins;

¢) Desempenhar um papel promotor da inovagio e do
incremento de actividades experimentais;

f) Formar pessoal especializado.

Artigo 107.°

Nrucleos de apoio a museus

1 - Os nucleos de apoio a museus constituem uma forma
de desconcentragio da coordenacio da actividade dos
musecus da Rede Portuguesa de Museus no dmbito das
funcées museoldgicas.

2 - Os nicleos de apoio a museus serdo instalados em
museus nacionais ¢ em outros muscus da  Rede
Portuguesa de Museus que se destaquem pela qualidade
dos  servigos  prestados  em  determinadas  Areas
disciplinares e tematicas.

3 - A instalagio de micleos de apoio serd feita de forma a
promover a qualificagio dos muscus municipais.

4 - Serdo constituidos ndcleos de apoio a muscus em
todas as dreas geograficas de actuagio das comissoes de
coordenacio regional.

5 - O Consclho de Museus pronuncia-se sobre 0s critérios

que presidem a instalagio de nicleos de apoio,

Artigo 108.°
Fungio dos micleos de apoio a museus
Os nucleos de apoio a museus desempenham as seguintes

missodes:

a) Apoiar tecnicamente os muscus da drea disciplinar e
temdtica ou geografica que com ele estejam relacionados;
b) Promover a cooperagio ¢ a articulagiio entre os museus
da drea disciplinar ¢ temdtica, nomeadamente de muscus
municipais, que com ele estejam relacionados;

¢) Contribuir para a vitalidade ¢ o dinamismo cultural dos
locais onde os museus estio instalados;

d) Dar parcceres ¢ elaborar relatéros sobre questdes
relativas 2 muscologia no contexto da drca disciplinar,
temadtica ou geografica que lhe esteja adstrita;

¢) Colaborar com o Instituto Portugués de Muscus na
apreciagio  das candidaturas 4 Rede Portuguesa de
Muscus, na promocio de programas e de actividades e no

controlo da respectiva execugio.

Artigo 109.°

Dever de colaboragiio

1 - Os museus que integram a Rede Portuguesa de Museus

colaboram entre si ¢ articulam os respectivos recurs
com vista a melhorar e rendibilizar a prestacio de servicos
ao publico.

2 - A colaboragio traduz-sc no estabelecimento de
contratos, acordos, convénios ¢ protocolos de cooperagio
entre museus ou com entidades publicas ou privadas que
visem, designadamente:

a) A realizacio conjunta de programas ¢ projectos de
interesse comum;

b) A utilizagio simultinea de recursos disponiveis, dentro
de uma perspectiva descentralizada de racionalizagio e
optimizacio desses recursos;

c) A concessio ou delegacio de tarefas destinadas a
promover de modo concertado, planificado ¢ expedito as

respectivas relagdes.

CAPITULO IX

Credenciagdo de museus

SECCAO I

Disposigbes gerais

Artigo 110.°
Nogio
A credenciagio do museu consiste na avaliagio ¢ no

reconhecimento oficial da sua qualidade técnica.



Artigo 111,°

Objectivos da credenciagio

A credenciagio tem como objectivos promover 0 acesso a
cultura ¢ o enriquecimento do patrimonio cultural através
da introdugio de padrdes de rgor ¢ de qualidade no
exercicio  das  funcdes  museoldgicas  dos  museus
portugueses.

Artigo 112.°

Pedido de credenciagio

A credenciacio pode ser requenda por qualquer museu
com personalidade juridica ou por qualquer pessoa

colectiva publica ou privada de que dependa um museu.

Astigo 113."

Requisitos de credenciagdo

A credenciagio de um museu depende do preenchimento
dos seguintes requisitos:

a) Cumprimento das fungdes museologicas previstas nos
artigos 8. a 43.° da presente ley;

b) Existéncia de recursos humanos, financeiros ¢
instalagdes contemplados nos artigos 44.° a 51.%

) Aprovacio do regulamento do museu de acordo com o
artign 53.%;

d) Garantia do acesso puiblico nos termos previstos nos

artigos 54.% a 62.°

Artigo 114."

Formulirio de candidatura

A instrugio da candidatura obedece a um formulirio
aprovado por despacho normatvo do Ministro da

Cultura.

SECCAO II

Procedimento de credenciagio

Artigo 115."

Instrugio do procedimento

1 - O pedido de credenciagio ¢ dirigido ao Instituto
Portugués de Muscus.

2 - Na instrugio do procedimento ¢ obrigatona a emissao
de parecer do Consclho de Muscus.

3 - O procedimento de credendiagio deve ser concluido
no prazo de um ano, podendo ser prorrogado por seis
meses, por despacho do Ministro da Cultura, quando a

complexidade do procedimento o exigir.

Artigo 116.°

Diligéncias instrutérias

1 - A mstrugio do procedimento de  credenciagio
determina 2 elaboragio de um relatorio preliminar e de um
relatdrio  téenico  da  responsabilidade  do  Instituto
Portugués de Museus.

2 - O relatdrio preliminar é notificado ao requerente para
se pronunciar ¢, quando for o caso, para completar o
pedido ou suprir deficiéncias.

3 - Apds o relatorio preliminar cfectuam-se as visitas ¢
demais diligéncias consideradas necessarias ¢, de seguida, ¢

claborado o relatéro téenico.

Artigo 117.°

Relatério técnico

1 - O relatorio técnico deve pronunciar-se sobre a
possibilidade de credenciagio ou, no caso de concluir que
o requerente ndo preenche ainda os requisitos de
credenciaciio, propor as medidas correctivas e assinalar o
prazo razodvel para o respectivo cumprimento, até¢ ao
limite maximo de dois anos.

2 - Quando haja lugar a aplicacio das medidas correctivas
previstas 110 artigo antertior, o requerente pode candidatar-
se ou ser objecto de medidas de apoio especificas,
nomeadamente de contratos-programa.

3 - No caso de o requerente aceitar as recomendacdes do
relatorio  técnico  considera-se  em  processo  de
credenciacio.

4 - O relatorio téenico serd submetido a parecer do
Conselho de Museus quando o requerente ndo aceitar
formalmente cumprir as medidas correctivas referidas no
n.° 1 do presente artigo, seguindo-se os trimites previstos

no artigo 119.°

Artigo 118.°

Parecer do Conselho de Museus

1 - O Conselho de Museus emite parecer sobre o relatdrio
técnico e sobre o cumprimento das medidas correctivas.

2 - Os membros do Conselho de Museus podem realizar
audiéncias com os responsdveis do museu nas respectivas

instalagdes.

Artigo 119.°
Audiéncia prévia e decisdo
1 - A audiéncia prévia mcide sobre o relatério téenico

claborado pelo Instituto Portugués de Museus ¢ sobre o



parccer do Conselho de Museus que refere, no caso
previsto no 0. 2 do artigo anterior, o resultado das
audiéncias realizadas.

2 - Aplica-se a audiéncia prévia ¢ a decisio o regime

previsto no artgo 93.° desta lei.

SECCAO I1I

Efeitos da credenciagio

Artigo 120.”

Efeitos da credenciagio

A credenciagio de um muscu tem os seguintes efeitos:

a) A passagem de documento comprovatvo  dessa
qualidade;

b) A utihzagio de um logdtpo;

o) A divulgacio do museu;

d) O acesso aos demais direitos ¢ o cumprimento dos

deveres previstos na presente lei,

Artigo 121.°

Documento comprovativo
O museu tem direito a rteccber um  documento
comprovativo da respectiva credenciagio e a fazer

mencio da qualidade de Museu da Rede Portuguesa de

Museus pelas formas que considere mais convenientes.

Artigo 122.°

Logétipo

O museu deve exibir na drea de acolhimento um logotipo
destinado a informar os visitantes da credenciagio.

Artigo 123.°

Modelos

Os modelos do documento comprovativo e do logotipo
sdo aprovados por despacho normativo do Ministro da

Cultura.

Artigo 124.¢
Sinalizagio exterior
(s museus da Rede Portuguesa de Museus sio objecto de

sinalizacdo exterior.

Artigo 125.°

Divulgagio dos museus credenciados

O Instituto Portugués de Museus efectua a divulpagio
museus

sistematizada, periodica e actualizada  dos

integrados na Rede Portuguesa de Museus com a

finalidade de os promover junto do piblico, de divulgar as
suas  caracteristicas ¢ a importdncia do  respectivo

patriménio cultural.

Artigo 126.”

Relatério anual sobre os museus da Rede Portuguesa
de Museus

O Instituto Portugués de Museus publica anualmente um
relatorio com os resultados da avaliacio dos museus da
Rede Portuguesa de Museus, que incluird um conjunto de
indicadores que evidenciem o seu desempenheo, qualidade

¢ eficiéncia.

Artigo 127.°

Apoios

1 - A credenciagio do museu ¢ requisito indispensavel
para beneficiar de programas cdados pelo  Insttuto
Portugués de Muscus e para a concessdo de outros apoios
financeiros pela administracio central do Estado.

2 - Os muscus em processo de credenciagio podem

beneficiar de programas de qualificagio especificos.

SECGAO IV

Cancelamento da credenciagio

Artigo 128.°

Cancelamento por iniciativa do museu

1 - O musen credenciado quando tenha personalidade
juridica ou a pessoa colectiva de que dependa podem
solicitar livremente o cancelamento da credenciagio.

2 - O Instituto Portugués de Museus procede ao
cancelamento no prazo de 30 dias, notifica o requerente, o
municipio em que se situe O museu ¢ promove a
publicagio no Diarie da Republica.

3 - O cancelamento da credenciagio determina a
caducidade dos apoios concedidos, a impossibilidade de
gozar do direito de preferéncia ¢ dos bencficios e

incentivos fiscals previstos na presente lei.

Artigo 129.°
Cancelamento por iniciativa da administragio
1% cancelada a credenciagio do museu nos seguintes casos:

2) Incumprimento reiterado das fungdes muscoldgicas;



b) Alteragio dos recursos humanos e financeiros ou
modificagio das instalaches que se traduzam numa
diminuigio de qualidade;

) Restrigio injustificada do acesso e visita publica regular.

Artigo 130.°

Medidas correctivas

Nos casos previstos nas alineas a) e b) do artigo anterior,
¢ quando o incumprmento ou as alteragdes sejam
passiveis de correcgdo, 0 museu ¢ notificado para tomar
as medidas correctivas necessarias no prazo maximo de

$C18 Meses.

Artigo 131.°

Decisao de cancelamento

A decisio de cancelamento é devidamente fundamentada,
objecto de parecer obrigatorio do Conselho de Museus e
publicitada nos termos do n.® 3 do artigo 93.° da presente

lei.

CAPITULO X

Tutela contra-ordenacional

Astigo 132,°

Legislagiio subsidiaria
As infracghes previstas no  presente  capitulo  é
subsidiariamente aplicivel o regime geral das contra-

ordenagdes ¢ coimas.

Artigo 133.°

Cumprimento do dever omitido

Sempre que a contra-ordenacdo resultar da omissio de
um dever, a aplicagio da sangiio e o pagamento da coima

nio dispensam o infractor do seu cumprimento.

Artigo 134.°

Contra-ordenagio grave

Constitui contra-ordenacio punivel com coima de (curo)
2500 a (curs) 50000 e de (euro) 5000 a (euro) 100000,
conforme seja praticada por pessoa singular ou colectiva:
a) A violagio do disposto no n.” 4 do artigo 15.%;

b) A violagiio do disposto no artigo 31.%

c) A recusa de entrada de visitantes, sem fundamento,
prevista no artigo 35.%

d) A violagdo do disposto nos n.os 3, 4 ¢ 5 do artigo 36.%
¢) A violagio do disposto no artigo 37.%

) A violagio do disposto no artigo 38.%;

g) O incumprimento do despacho previsto no n.® 1 do
artigo 75.%

h) A violagio do disposto no n.° 2 do artigo 82.%;

i) A utilizacdo abusiva de denominagio de museu prevista

no artigo 94.°

Artigo 135.°

Contra-ordenagio simples

Constitui contra-ordenagio punivel com coima de (euro)
1000 a (euro) 20000 e de (euro) 2000 a (euro) 40000,
conforme seja praticada por pessoa singular ou colectiva:
a) A violacio do disposto no n.” 2 do artigo 22.%

b) O estabelecimento  de  restrices  de  entrada
desproporcionadas, previstas no artigo 34.%;

) A violagio do disposto no n.° 2 do artigo 41.%

d) A violagiio do disposto nos n.os 3 ¢ 4 do artigo 54.%;

) A violacio do disposto nos n.os 2.4 ¢ 5 do artigo 62.%;
f) A violacio do disposto no n.° 1 do artigo 82.%;

2) A violagio do disposto no artigo 122.°

Artigo 136.°
Negligéncia

A negligéncia é punivel.

Artigo 137.°

Sangdes acessorias

1 - Conjuntamente com a coima prevista no tipo legal de
contra-ordenacio, pode ser aplicada ao infractor uma das
seguintes sangdes acessorias:

a) Apreensio dos bens objecto de infracgio;

b) Privagio do direito a subsidio ou beneficio outorgado
por entidade ou servico publico;

c) Prvacio do direito de participar em  concursos
publicos;

d) Suspensiio da credenciagio.

2 - A sancio referida na alinea d) do niimero anterior terd
a duragio maxima de dois anos, que se contardo a partir

da decisdo condenatdria.

Artigo 138.°



Instrugio e decisdo

1 - A mstrugio do procedimento por contra-ordenagio
cabe ao Instituto Portugués de Museus ou aos servigos
competentes dos governos regionais, podendo igualmente
ser confiada a organismos com competéneia de natureza
inspectiva sobre a matéria.

2 - A aplicacio da coima compete ao director do Instituto
Portugués de Museus ou ao dirigente do servico do
governo regional previsto no nimero anterior.

3 - O produto da aplicagio das coimas previstas no
presente artigo constitui receita do Estado ¢ da entidade
40%,

instrutora nas percentagens de 60% ¢ de

respectivamente,  salvo  quando  cobrados  pelos
organismos competentes dos governos regionais, caso em
que revertem totalmente para a respectiva Regido.

4 - Quando a instrugio procedimental ficar a cargo de
entidade distinta da competente para a aplicagio da
coima, a percentagem dos 40% referida no numero

anterior serd dividida em partes iguais entre ambas,

CAPITULO XI1I

Disposigées finais e transitorias

Artigo 139.°
Dados pessoais
Os dados pessoais recolhidos nos termos dos artigos 36.°,

56.° ¢ 57.% estdo sujeitos ao regime previsto na Lei n.

67/98, de 26 de Qutubro.

Artigo 140.°

Transicdo dos museus integrados na Rede
Portuguesa de Museus
1 - Os muoseus que actualmente integram a Rede

Portuguesa de Muscus dispbem de dois anos para se
adaptarem a0 cumprmento das funges muscologicas
previstas na presente lei ¢ poderdo ser objecto das
medidas previstas no n.° 2 do artigo 117.7

2 - No termo do prazo previsto no numero anteror, o
museu pode perder a qualidade de muscu da Rede
Portuguesa de Museus.

3 - A decisio referida no ndimero anterior aplica-se o

artigo 131.°

Artigo 141.°

Aplicacdo as Regides Auténomas

A aplicagio da presente lei as Regides Autdnomas dos
Agores ¢ da Madeira faz-se sem prejutzo das competéncias
cometidas aos respectivos Orgdos de governo proprio ¢
das adapragdes que lhe venham a ser introduzidas por

diploma das respectivas assembleias legislativas regionais.

Artigo 142.°

Regime de excepgio

Aos edificios onde estio instalados museus credenciados
nio se aplica o disposto no Deereto-Lei n.” 118/98, de 7
de Maio, tendo em consideragio as exigéncias especificas

de conservacio dos bens culturais.

Artigo 143.°

Entrada em vigor

A presente lei entra em vigor 30 dias apds a respectiva
publicagio.

Aprovada em 8 de Julho de 2004.

() Presidente da Assembleia da Republica, Jodo Bosco
Mota Amaral.

Promulgada em 2 de Agosto de 2004.

Publique-se.

O Presidente da Republica, JORGE SAMPAITO.
Referendada em 5 de Agosto de 2004,

O Pomeiro-Ministro, Pedro Miguel de Santana Lopes.



ANEXO
CODIGO DEONTOLOGICO PARA MUSEUS



CODIGO DEONTOLOGICO PARA OS MUSEUS (ICOM)

O Cadigo do 1COM for aduptado por snanimidade pela 15 Assembleia Geral do ICOM, rennida em Buenos Aires, Argentina, @ 4 de Norewbro de 1986 ¢
alierady pela 20° Assembleia Geral reunida e Barcelona, Espanba, a 6 de Julba de 2001.

1. Introducio

O Cédigs Deontoldgieo do ICOM para o5 musens constitui um meio de auto-regulamentagio profissional. Define normas
minimas de conduta ¢ de actuagio as quais todos os profissionais de museus em todo o mundo podem razoavelmente
aspirar. Por outro lado, estipula claramente aquilo que o piblico tem o direito de esperar dos profissionais de museu.
Iimbora o Cédjgo nido tenha precedéncia sobre a legislagio nacional, pode no entanto desempenhar um papel quase

juridico quando a legislagio esta mal definida ou ¢ inexistente sobre as questdes que aborda.

Tal como a legislagio, os cddigos deontoldgicos sio influenciados tanto pelas alteracdes sociais como pela evolugio das
praficas profissionais. Este facto constatou-se muito particularmente nos museus. O seu papel social, inicialmente
sobretudo didactico, alargou-se ao entretenimento e ao turismo, bem como 4 promogdo da identidade cultural. Além do
mais, no decurso das Gltimas duas décadas, alguns pafses registaram alteracdes profundas com a transferéncia de servigos
publicos para sectores privados ¢ comerciais, ¢ com o cstabelecimento de organismos especializados ao servico dos
museus. Iistas mudangas podem ter um cfeito desestruturante numa profissio. Todos os que estio envolvidos na recolha
e interpretacio do patriménio natural ¢ cultural deverdo encontrar um clo profissional comum neste Cédigs Desntoldgico do

ICOM para os musens revisto, A adesio ao [COM ¢é uma manifestacio de aceitagio deste Codigo.

Cada secgio do Codigo foi revista pelo Comité do TCOM para a Deontologia 4 luz das priticas muscais actuais e
actualizada em conformidade. Ao mesmo tempo este Codigo apresenta-se agora de manecira menos normativa. 10 a
primeira etapa de uma reforma mais completa prevista para 2004, que incluird directivas conducentes 2 implementacio de
priticas profissionais. [ista tarcfa nio terda sido possivel sem o apoio do Presidente e do Secretario Geral do ICOM, nem
$CM 0§ AUMErOSOs comentirios construtivos enviados pelos Comités e pelos membros do [COM durante todo um ano
de consultas. O trabalho recaiu sobre os membros do Comité para a Deontologia que, com esta finalidade, reuniram trés

vezes e participaram por trés vezes em foruns de discussdo electronica.

O ICOM publicou em 1970 a sua Etia das Aguisigies. A versio completa do Cidige de Deontologia Profissional foi publicada
pela primeira vez em 1986. O texto actual revisto foi aprovado por unanimidade na 20° Assembleia-geral do ICOM que se
realizou em Barcelona, Fspanha, a 6 de Julho de 2001. Tal como os seus percursores, este Codigo oferece uma norma
minima comum que pode ser utilizada por grupos nacionais ou especializados de acordo com as suas necessidades
especificas. O ICOM encoraja o desenvolvimento de codigos nacionais ¢ especializados e apreciard receber copias destes,

a enviar ao Secretariado-geral do TCOM, Maison de TUNESCO, 1 rue Miollis, 75732 Paris cedex 15, France. Email «

secretariat(@icom.org ».

Geoffrey Lewis
Presidente,
Comité do 1COM para a Deontologia
Comité do ICOM para a Deontologia
no periodo 2000-2003
Presidente: Geoffrey Lewis (Reino Unido)
Membros: Gary LEdson (EUA)
Per Kaks (Suécia)
Byung-mo Kim (Republica da Coreia)

Jean-Yves Mann (Franga)



Bernice Murphy (Austrilia)

Tereza Scheiner (Brasil)
Shaje’a Tshiluila (Republica Democratica do Congo)
Michel Van-Praét (ranca)

Deontologia das Institui¢tes

Hsta seegdo pressupde que a instituicdo em causa é um muscu que assegura um servico piblico, como definido nos
Estatutos do ICOM (ver Anexo). Se a instituigio ndo ¢ um museu mas fornece servigos a muscus, estes paragrafos sao-lhe

aplicaveis.

2. Principios basicos para a diregdo de um museu

2:1 Normas minimas para o5 museus

A centidade responsavel por um muscu tem o dever ético de manter e desenvolver todos os aspetos do museu, das suas
colegdes e dos seus servicos. Acima de tdo tem a responsabilidade de assegurar que todas as colegdes que The estio

confiadas estdo abrigadas, conservadas e documentadas de maneira adequada.

Nalguns paises, as normas minimas no respeitante as financas do museu, as instalacdes, ao pessoal e aos servicos podem
estar definidas por lei ou qualquer outro regulamento oficial. Noutros paises, as diretivas ¢ a avaliagio destas normas
minimas sdo dadas sob forma de ‘acreditacio’, de ‘registo’ ou outro sistema de avaliagdo semelhante. Quando estas
normas ndo estdo definidas a nivel local, podem ser obtidas através do Comité nacional, do Comité internacional

correspondente ou do Secretariado do TCOM.
2.2 Estatuto

Todo o museu deve ter um regulamento esctito ou outro documento que defina claramente 0 seu estatuto juridico, a sua
missdo, a sua natureza permanente de organismo com fins ndo lucrativos, de acordo com as leis nacionais
correspondentes. A entidade responsivel de um museu deve preparar ¢ difundir uma declaracio clara nas suas metas,

objetivos ¢ politica do museu, bem como o papel ¢ composicio da entidade responsdvel.

2.3 Finangas

A entidade responsavel detém a responsabilidade financeira suprema no respeitante ao muscu ¢ a protecio dos seus
recursos, incluindo as colegdes e respetiva documentagio, s espagos, instalacdes e equipamentos, os bens financeiros ¢ o
pessoal. Compete 4 entidade responsivel determinar ¢ definir os objetivos ¢ a politica da instituido, e assegurar-se de que
os bens sio cfetivamente utilizados para fins museais. Devem estar disponiveis de forma regular fundos suficientes, de
origem publica ou privada, de forma a realizar ¢ desenvolver o trabalho do museu. Devem ser adotados métodos
contabilisticos adequados, utilizados de acordo com a legislagio ¢ as normas contabilisticas do pafs. As colegdes sio um

bem publico e ndo podem ser consideradas como um ativo financeiro.
24 Instalagies

A cntidade responsavel tem a obrigacido de garantir um ambiente apropriado para a segurancga fisica e a preservagio das
colegdes. Os edificios ¢ equipamentos devem permitir a0 museu cumprir as suas funcdes basicas de recolha, estudo,

reserva, conservacao, educacio e exposicio. Devem estar de acordo com a legislacdo nacional relevante no que respeita a
s €a0, < P gislac 9 P



saade, seguranga e acesso as instalagdes, incluindo as necessidades especificas das pessoas com deficiéncias. Devem estar
permanentemente em vigor normas de protegio apropradas contra riscos como roubo, fogo, inundacdes, vandalismo ou

deterioragdes. O plano de agio a ser implementado em caso de emergéneia deve estar claramente definido.
2.5 Pessoal

A entidade responsavel tem a obrigagio de garantir pessoal em numero suficiente ¢ com as gualificacdes adequadas ao
cumprimento das suas responsabilidades. A importincia do pessoal e do seu estatuto (permanente ou temporério) variam
de acordo com a dimensio do muscu, das suas colegdes e das suas responsabilidades. Devem ser tomadas medidas

adequadas relativamente a conservacio das colegdes, acesso do piblico, servicos piblicos, estudo e seguranga.

A cntidade responsavel deve atribuir particular importancia 2 nomeagio do diretor ou responsdvel pelo museu e ter em
consideragio os conhecimentos ¢ competéncias necessarios para 0 desempenho efetivo destas fungdes. O diretor de um
museu deve ser diretamente responsdvel perante 2 tutela ¢ deve poder dirigir-se-lhe diretamente ou ao drgdo responsavel

pela admindstraciio das coleces.

Em casos de nomeacdo, promocio, despedimento ou despromogio de qualquer membro do pessoal, a entidade
responsavel deve assegurar-se que esta medida é tomada de acordo com 0s procedimentos legais e a politica do museu.
Mesmo quando esta decisio he é delegada, o diretor ou responsivel deve assegurar-se de que tais alteragdes sio

realizadas de forma profissional e deontoldgica, bem como no interesse do museu.

Os profissionais de museus devem ter uma formacio universitiria, técnica e profissional apropriada ¢ beneficiar de uma
formacio continua, de forma a desempenhar cabalmente o seu papel no funcionamento do museu ¢ na protecio do
patimonio. A entidade responsavel deve reconhecer a necessidade e o valor de pessoal bem formado e qualificado,

facultar formagio continua e atualizacio de conhecimentos, para assim assegurar a competéncia do pessoal.

A entidade responsdvel ndo deve nunca exigir a um membro do pessoal do museu que actue de forma que possa, de
forma fundamentada, ser considerada como contriria ao estipulado no presente Cédige Deontoldgico do ICOM para os Musens

ou qualquer lei nacional, ou outro cédigo especializado ou nacional de Deontologia.
2.6 Amigos dos miusens e associades de apoio

O desenvolvimento dos museus depende em grande parte do apoio do piblico. Muitos museus tém grupos de amigos
e¢/ou outras associacoes que colaboram com as suas atividades. Cabe 3 instituigdo criar as condigdes favoraveis i cracio
de 1ais associagdes, reconhecer o seu apoio, encorajar as suas atividades e promover relagdes harmoniosas entre estas

associages e o pessoal do museu.
2.7 Papel educativo e comunitdrio dos musens

Um museu ¢ uma instituicio ao servico da sodedade e do seu desenvolvimento, geralmente aberto ao publico (mesmo

que seja um piiblico restrito, no caso de certos museus especializados).

O museu tem o importante dever de desenvolver o seu papel educativo ¢ de chamar a si um publico cada vez mais
numeroso, de todos os sectores da comunidade, localidade ou grupo em que estd inserido. Deve facultar ao piblico
oportunidades para se envolver e apoiar 0s seus objetivos ¢ atividades. A interagio com a comunidade que compde o seu
publico é parte integrante da missio educativa do museu, podendo tornar-se necessirio para este efeito o recrutamento de

pessoal especializado,
2.8 Acesso do piiblico

Os espagos expositivos ¢ outros servicos devem estar fisica ¢ intelectualmente acessiveis ao pablico, durante um nimero
de horas satisfatério e durante perfodos regulares, O museu deve ignalmente permitir ao pablico, em condigdes razodveis,
acesso ao pessoal ¢ as colegdes em reserva, mediante marcagio prévia ou qualquer outra forma. Inquanto detentores de

testemunhos fundamentais, os museus sio particularmente solicitados a tornar as colecdes acessiveis a especialistas ¢



investigadores tdo livremente quanto possivel. A disponibilizagio de informacgées sobre as colegdes deve ser facultada,

mediante restrigoes ditadas por razdes de confidendialidade ¢ seguranga (ver 7.3).
2.9 Exposigics permanentes, lempordrias ¢ oniras mranijestagies

A primeira obrigacio do museu é conservar as suas cole¢des para o futuro ¢ utilizd-las para o desenvolvimento ¢ a difusio
dos conhecimentos, através da investigagio, do trabalho educativo, das exposiges permanentes, das exposicdes
temporarias ¢ outras manifestagdes. Iistas atividades devem estar de acordo com a politica e os objetivos educativos
definidos pelo museu ¢ nio comprometer nem a qualidade nem os cuidados a ter com a conservagio das colegdes. Os
muscus devem saber que a exposigio de objetos sem indicagio de proveniéncia pode ser considerada como uma forma de
encorajamento ao trafico ilicito de bens culturais. O musecu deve tentar assegurar que as informacdes que publica, scja

qual for 0 meio, siio corretas, honestas, objetivas e cientificamente fundamentadas.
210 Financiamento externo e ontros tipos de apoio

Os muscus podem angariar ¢ aceitar apoio financeiro ou outros apoios de entidades publicas ou privadas. Convém definir
uma politica que oriente claramente as relagdes entre o museu ¢ esta entidade. E fundamental que estas relacdes ndo
comprometam as normas ¢ objetivos do musen, nem os interesses das comunidades eventualmente associadas 2 atividade

assim financiada,
211 Altividader geradoras de rendinienios

Muitos museus disponibilizam aos visitantes servigos, tais como lojas ¢ restaurantes, que podem gerar receitas. Nalguns
casos, ha outras possibilidades de obter receitas através da colaboracio com atividades comerciais ou promocionais. Para
abordar este problema, a entidade responsdvel deve definir claramente uma politiea comercial acerca do uso das colegoes
e objetivos do museu, de forma a nio comprometer a qualidade ou os cuidados a ter com as colegdes ou prejudicar a
instituigio. Ista politica deve diferenciar claramente as atividades promotoras de conhecimento, das geradoras de
rendimentos. As atividades geradoras de rendimento devem ser financeiramente benéficas para os museus, respeitando o
seu estatuto de instituicdes sem fins lucrativos, Todas estas atividades devem ser planeadas ¢ implementadas de forma a

melhorar a compreensido do museu e das suas colecoes.

Quando organizacbes sem fins lucrativos ou cmpresas comerciais estdo cenvolvidas em atividades geradoras de
rendimentos para o museu, as relacdes que mantém com o museu devem estar bem definidas, com base numa
compreensio exara da atividade do museu neste contexto. A publicidade e os produtos afins devem respeitar as normas
reconheddas em vigor. Se forem efetuadas réplicas, reproducdes ou copias de objetos de um muscu, seja qual for a
finalidade, devem respeitar a integridade do orginal e ficar permanentemente marcadas como fac-similes. Todos os

objetos postos 4 venda devem respeitar a legislacio nacional ou local em vigor.
212 Qbrigagges legais

Cada entidade responsavel deve assegurar que o museu cumpre todas as obrgagOes legais, quer se trate de legislagio
mternacional, nacional, regional ou local ou de tratados. A entidade responsavel deve igualmente satisfazer todas as
obrigagdes legais ou quaisquer outras relacionadas com qualquer aspeto do museu, das suas colegdes e do seu

funcionamento.

Aquisi¢bes para as colegdes de museu

3.1. Colegies

Toda a instituicio museoldgica deve adotar e publicitar uma declaragiio escrita sobre a politica aplicada as colegdes. Fste

documento deve abordar as questdes respeitantes 4 protegio ¢ utlizagio das colegdes publicas existentes, Deve indicar



claramente as areas de recolha e incluir indicagdes para a manutenciio perpétua das colegdes. Deverio também ser
incluidas instrucdes sobre aquisighes, com condigdes ou limitagdes (ver 3.5), bem como restricoes a aquisicio de materiats
que ndo podem ser inventardados, conservados, guardados ou expostos de forma adequada. As declaragdes sobre a

politica das colegoes devem ser revistas pelo menos de cinco em cinco anos.

Todos 0s objetos adquiridos devem enquadrar-se nos objetivos definidos pela politica das colegbes e ser selecionados
visando a perenidade ¢ ndo para um eventual abatimento no inventaro. As aquisiches de objetos ou especimencs que niio
se enquadram na politica definida pelo museu deverfio ser excecionais ¢ unicamente decididas apds dgorosa ponderagio
da entidade responsavel pelo museu. A entidade responsavel deve respeitar as opmides dos profissionats, o interesse do
objeto ou espéeimen em aprego, o patriménio cultural ou natural, ¢ os Interesses especificos de outros museus. No
entanto, mesmo nestas circunstincias, ndo devem ser adquiridos objetos que ndo tenham documentagio valida, As novas

aquisigoes devem ser divulgadas de forma constante e regular.
.2 Aguisigao de objetos em situagdo thiita

O comércio ilicito de objetos e especimenes encoraja a destruicio de sitios historicos, de culturas émicas e de habitats
bioldgicos; incentiva o roubo a nivel local, nacional e internacional, Coloca em perigo espécies da flora ¢ fauna, viola a
Convengdo das Nagies Unidas sobre a diversidade bioligica (1992), e é contrddo ao espirito de patiménio nacional e
internacional. (s museus devem estar conscientes da destruigio do ambiente humano e natural e da perda de
conhecimento que resultam do trafico ilicate ¢ do mercado que o alimenta. () profissional de museu deve estar
extremamente consciente de que é totalmente contririo a deontologia de um museu colaborar com o comércio ilicito seja

de que maneira for, direta ou indiretamente.

Um museu ndo deve incorporar nenhum objeto ou espécimen por compra, doagio, empréstimo, legado ou troca sem que
a entidade responsivel e o responsivel pelo museu se tenham certificado que podem obter um titulo de propriedade
vilido. Devem ser feitas todas as diligéncias para confirmar que o objeto ndo foi ilegalmente adquirido, exportado de
forma ilicita do seu pais de odgem ou de um pafs em trinsito no qual pode ter sido propriedade legal (incluindo o pais
onde se encontra o proprio museu). Por esta razdo, é imperativo conhecer a histéria completa do objeto desde a sua

descoberta ou o seu fabrico, antes de considerar a sua aquisicio.

Para além das medidas de salvaguarda acima indicadas, ndo deve em caso algum incorporar objetos por qualquer forma,
quando a entdade responsavel ou o responsivel tem a suspeita fundamentada que a sua recuperagio provocou a
destruicio ou deterioragio nio autorizada, nio cientifica ou intencional de monumentos antigos, sitios arqueoldgicos ou
geoldgicos, ou habitats naturais; ou que o propdetario, o ocupante do terreno ou as proprias autoridades governamentais
nio foram informados da descoberta, Assim também um museu ndo deve adquirir direta ou indiretamente os
especimenes biologicos ou geologicos reunidos, vendidos ou transferidos em situagdo de violagio da legislacdo local,
nacional, regional ou dos tratados intemacionais relatvos a protegiio das espécies e da natureza do pais onde se encontra

© muscu ou em qualquer outro pafs.

A incorporagio de um objeto sem proveniéncia certificada, por muito interessante para as colegoes do museu, pode
envolver um conflito profissional. No entanto, a capacidade de obter um titule de propriedade legal deve condicionar
todas as incorporacdes. im casos muito raros, um objeto sem proveniéncia certificada pode ter um valor de tal forma
excecional para o conhecimento, que se revela de interesse publico preservi-lo. Pode acontecer ter esta descoberta uma
importancia internacional ¢ justificar assim que a decisio de incorporagio seja tomada por especialistas na disciplina em
questio. A decisdo deve ser fundamentada no interesse cientifico daramente enunciado, sem preconceitos nacionais ou

institucionais.
S Estudo ¢ recolba de campo

Os museus devem desempenhar um papel preponderante nos esforgos para acabar com a continuada degradagao dos

recursos naturais, arqueoldgicos, etnograficos, historicos e artisticos do mundo. Cada museu deve definir uma politica que



Ihe permita conduzir as suas atividades de recolha de acordo com as leis ¢ tratados nadionais ¢ internacionais aproprados,
certificando-se de que a sua interpretagio ¢ conforme com o espirito ¢ objetivos dos esforcos nacionais e internacionais

que visam a prote¢io e valorizagio do patrimonio cultural e natural.

As exploracdes, recolhas e escavagoes de campo devem cumprir as leis ¢ regulamentos do pais anfitido. A planificagio
dos estudos e da recolha de campo devem ser precedidos de investigagio, comunicagio ¢ consulta das autoridades
competentes ¢ de todos os museus ou instituigoes universitdrias interessadas do pals ou da regido abrangida pelo estudo.
Iista consulta deve garantir que a atividade prevista é legal ¢ se justifica dos pontos de vista académico ¢ cientifico, ¢ deve
contemplar a comunicagio das informagdes obtidas ¢ dos resultados das mvestigacdes as autoridades competentes do pais

anfitrido.

Qualquer programa de campo deve ser executado para que todos os participantes atuem legalmente € de maneira
responsivel na recolha de especimenes e de informagdces, ¢ que desencorajem por todas os meios possiveis qualquer
pritica contrira 4 deontologia, llegal ou destrutiva. Se o trabalho de campo afera uma comunidade viva ou o seu
patriménio, s6 devem ser feitas aquisi¢des com base num acordo fundamentado e miituo, sem explorar o proprietirio ou

os informadores. Deve ser concedida a maior atengiio aos desejos da comunidade envolvida, os quais devem prevalecer.
34 Cogperagdo entre o5 museus para implementagdo de politicas das colegies

(ada museu deve reconhecer e aceitar a necessidade de colaboragio e consulta entre museus com temdticas ¢ politicas de
recolha semelhantes. Devem consultar-se quando hd possibilidade de conflito de interesses no caso de aquisiches ou de

definicio de 4reas de especializagdo, Os muscus devem respeitar as dreas de colegio dos outros museus.
35 Aguisigies condicionadas

As doacdes, legados ou empréstimos 6 podem ser aceites se estiveram conformes com a politica de colegdes e de
exposicio definidas para o musen. As ofertas sujeitas a condigdes especiais devem ser recusadas se as condigdes propostas

sdo consideradas contrarias aos interesses a longo prazo do muscu ¢ do sen piblico.
36 Empréstimor dos minseus ¢ aos museus

O empréstimo de objetos que entram ou saem e 2 montagem ou cedéncia de exposigdes podem desempenhar um papel
importante no desenvolvimento do interesse ¢ da qualidade do museu e dos seus servigos, Enquanto responsiveis
temporirios por pegas emprestadas, os muscus devem proteger os objetos ¢ assegurar-se da sua pronta devoluco apds a
conclusiio das atividades. listes principios deontoldgicos devem ser aplicados da mesma forma aos objetos emprestados ¢
aos objetos destinados 3s colegdes permanentes. Deve haver normas claras para todos os materiais temporariamente

recolhidos num museu.

()s empréstimos nio devem ser aceites nem expostos se a sua proveniéncia néo estiver documentada (ver 3.1-3.3) ou se
nio tiverem um objetivo educativo, cientifico ou intelectual coerente com os objetivos do museu (ver 3.4-3.5). O museu
deve acautelar a autoridade total sobre a utilizacio e interpretagio dos objetos emprestados, em conformidade com o que
¢ cxigido para as colecbes permanentes (ver secgdo 2.9). deve ser evitado qualquer conflito de interesses (ver 3.7),

sobretudo quando o emprestador financia também a exposigio (ver 2.10) ou estd ligado ao museu que a apresenta.

Os objetos de uma colegdo de museu devem ser emprestados somente para fins cientificos, de investigagio ou educativos,

Nzo deverdo ser emprestados a particulares.
3.7 Conflito de interesses

A politica das colegdes ou regulamento do museu deve incluir disposigées que garantam que ninguém envolvido com a
politica ou gestdo do museu, tais como membros do conselho de administragio, da autoridade de tutela ou do pessoal do
musey, compete com ¢ muscu na aquisicio de objetos ou possa obter vantagem das informagdes privilegiadas gue recebe

por causa do seu cargo. No caso de conflito de interesses entre um individuo ¢ 0 museu, sdo os interesses do musen que



devem prevalecer. I¥ ignalmente necessirio estudar com o mator cuidado qualquer oferta de objectos, para compra ou
como doacio para usufruir de beneficios fiscais, proposta por membros do organismo de tutela, do pessoal, das suas

familias ou associados proximos.

3 Abatimento no inventirio de colecdes

4.1 Pressngio geral de permanénia das colegdes

Uma das fangdes chave de quase todos os museus € a aquisicio de objetos ¢ a sua conservagio para a posteridade. Assim
sendo, deve haver sempre uma forte presungio contra o abatimento no inventido de objetos ou de especimenes
propriedade do museu. Qualquer forma de abatimento no inventirio, seja por doagdo, troca, venda ou destruiciio, exige
um jufzo profissional ao mais alto nivel por parte dos conservadores ¢ s0 deve ser autorizado pela entidade responsivel

apOs 0 sen parecer, bem como o de jurstas especializados nestas matérdas.

Podem ser invocadas consideragdes particulares para certas instituicoes especializadas, tais como muscus de especimenes
vivos ou museus que fabricam clementos das suas colegdes, bem como certos museus especializados no ensino €
formacio. Os muscus ¢ outras instituigdes que expdem especimenes vivos, como os jarding botanicos, parques zooldgicos
¢ aquirios, podem considerar pelo menos parte das suas colegdes como substituivel ou renovavel. Noutros casos, as
técnicas de andlise destrutivas utilizadas em nome do progresso do conhecimento com fins de investigagio podem
provocar a perda de um objeto ou de um espécimen. F. uma obrigagio deontoldgica evidente assegorar que tais atividades
nfio sio prejudiciais para a sobrevivéncia a longo termo de espécies e especimenes estudados expostos ou utilizados ¢ que

relatdrios pormenorizados da totalidade destas atividades integram de forma permanente a documentagio das colegdes.
4.2 Abatimento no inventdrio legal ¢ outras possibilidades de abatimento no inventirio

As leis sobre a proteciio e 2 permanéncia das colegdes de museu ¢ o direito dos museus a dispor das suas colecdes sio
muito varaveis de um museu para outro. Alguns muscus nio autorizam qualquer abatimento no inventario de colegoes,
exceto no caso de objetos muito danificados na sequéncia de deterioragio natural ou acidental. Qutros podem nilo ter

qualquer restricio explicita a cessées.

Quando um museu dispde do direito juridico de abatimento no inventirio ou adquitiu objetos sujeitos a condiges de
abatimento no inventirio, as exigéncias e procedimentos legais ou outras obrigagdes devem ser rigorosamente
respeitados. Mesmo quando o museu dispde do direito juridico de abatimento no mventario, este ndo pode ser
completamente livee de ceder objetos que adquiriu com ajuda financeira de uma fonte exterior (por exemplo, subvengdes
pablicas ou privadas, doagdes de uma Assodagio de Amigos de muscus ou de um mecenas privado). Estas cessbes
exigem normalmente o acordo de todas as partes que contribuiram para a compra inicial. Quando 2 aquisigio inicial estd
submetida a restriches obrigatdrias, cstas devem ser respeitadas, a menos que seja claramente demonstrado que tais
restriches sio impossiveis de respeitar ou fundamentalmente prejudiciais 4 instituigio. Mesmo neste caso, 0 museu s6

pode libertar-se de tais restricoes através de disposigoes legais adequadas.
4.3 Politica ¢ procedimentos de abatimento no inventdrio

Quando um museu tem os poderes legais necessdrios para se desfazer de um objeto ou de um espécimen, a decisdo de
vender ou de se desfazer de um elemento das colegdes sO deve ser tomada apds aturada reflexio (ver 4.1). O objeto deve
primeiro ser proposto por troca, doagdo ou venda privada a outros museus antes de ser considerada a venda em praga

publica ou outro meio.

A decisio de desfazer-se de um objeto ou de um espécimen, seja por troca, venda ou destruigio deverda ser da
responsabilidade do organismo de tutela do museu, agindo de acordo com o diretor ¢ o conservador da colecio. O

processo de abatimento no inventirio deve refletir as responsabilidades deontolégicas e legais do museu, o caricter das



suas colegdes (sejam estas renovidvels ou nido renoviveis) e o papel que assume perante o piblico na preservagio das
colegdes. Devem ser elaborados e guardados relatdros completos sobre todas estas decisdes e sobre os objetos
envolvidos, e devem ser tomadas medidas apropriadas para a preservagio e/ou transferéncia da documentagio relativa ao

objeto, incluindo registos fotogrificos e em qualquer outro suporte teenoldgico, quando possivel.

Nio deverd nunca ser permitida a compra de bens abatidos do inventirio de uma cole¢io por membros do pessoal do
museu, da enddade responsavel, suas familias ou associados préximos. Da mesma forma, nenhum destes individuos
poderi ser autorizado a aproprar-se de objetos provenientes das colegdes do museu, ainda que temporariamente, para

qualquer colecio pessoal ou para uso proprio.

O dinheiro ou compensagio obtida através da alienagio e abatimento no inventirio de objetos e especimenes
G 1 P
provenientes da colegio do museu devem ser utilizados exclusivamente em beneficio da colegio e particularmente para

aquisigio de novos objetos.
44 Retorno ¢ restituigio de bens culturats

A Convengdo da UNESCO sobre as medidas a tomar para proibir ¢ prevenir a importaciio, exportagio e transferéncia de
propriedade ilicitas de bens culturais (1970) ¢ a Conpenpdo da UNIDROIT sobre roubo e exportagio ilicita de bens culturais
(1995) fornecem os principios que devem nortear 2 atitude dos muscus relativamente ao retorno ¢ restituigio de bens
culturais. Se o pais ou povo de orgem solicitam o retomo de um objeto que foi de forma comprovada exportado ou
transferido em violagio dos principios daquelas Convencdes e que esse objeto faz parte do patriménio cultural ou natural
desse pais ou desse povo, o museu em questio, se The é legalmente possivel fazé-lo, deve providenciar rapidamente no

sentido de cooperar na sua devolugio.

Em resposta a pedidos de devolugdo de bens culturais ao seu pais ou povo de ongem, os museus devem estar prontos a
iniciar um didlogo com espirito aberto, baseado em principios cientificos e profissionais (de preferéncia a agir a nivel
governamental ou politico). Para além disto deve ser estudada a hipétese de estabelecer acordos de cooperagio bilaterais

ou multilaterais com museus de paises que perderam uma parte significativa da sua heranga cultural ou natural.

Os museus devem respeitar rigorosamente os termos da Convengiio para a Protegio da Propriedade Cultural no caso de
Conflitos Armados (Convengio de Haia, primeiro Protocolo, 1954 ¢ segundo Protocolo, 1999). Em apoio a esta
Convengio, os museus devem abster-se de comprar, apropriar-se ou adquirr objetos culturais provenientes de um pais

ocupado.

Conduta Profissional

Esta seccdo supdc que o profissional de museu ¢ funcionario de um museu. Quando o individuo fornece um servico a um

museu por intermédio de uma firma cspecializada ou diretamente, os pardgrafos seguintes também sdo aplicives.

5. Principios Gerais

51 Obrigagies deonsoligicas dos profissionais de musens

Ser funciondrio de um museu, seja este financiado por instituicdes privadas ou pablicas, € um servico piblico que envolve
grandes responsabilidades. Assim sendo, os funciondrios de museu devem atuar com integridade de acordo com os

principios deontoldgicos mais dgorosos ¢ com o mais elevado grau de objetividade em todas as suas atividades.

O profissional de museu deve guiar-se por dois principios importantes, O primeiro € que os museus tém uma missio de

servico publico, pelo que o valor para a comunidade ¢ diretamente proporcional 4 qualidade dos servigos prestados.



Segundo, as capacidades intelectuais ¢ os conhecimentos profissionais ndo sio sufidentes em si mesmos e devem ser

inspirados por uma exigente conduta deontoldgica.

() diretor e os outros membros do pessoal devem fidelidade ao museu nos planos profissional e académico e devem
sempre agir de acordo com a politica adotada pelo museu. Devermn respeitar as normas do Cédige Deontoldgico do ICOM para
o5 Musens bem como qualquer outro cédigo ou principio ético aplicavel ao trabalho nos museus. O dirctor, ou o
responsavel do museu, deve igualmente incitar a entidade responsivel a seguir ¢ respeitar as normas sempre que

necessario.
i Conduta pessoal

A lealdade para com os colegas ¢ com o muscu empregador sio uma responsabilidade profissional importante ¢ deve ser

fundamentada no respeito dos prncipios deontoldgicos fundamentais aplicaveis 3 profissio no seu conjunto.

Os candidatos a qualquer lugar profissional devem prestar honestamente todas as informacoes importantes para a
apreciacio da sua candidatura e, se forem admitidos, devem reconhecer que o trabalho num museu é em prncipio
considerado como uma vocagio a tempo inteiro. Mesmo quando as condigdes de emprego permitem outro emprego no
exteror ou outros negocios, o diretor ¢ os principais responsiveis ndo devem aceitar outros empregos remunerados ou
aceitar servigos externos que entrem em conflito com os interesses do museu. Se aceitar outros servigos, sejam estes
remunerados ou nio, o pessoal de museu deve assegurar-se que os principios éticos pessoais e institucionais nio ficam

comprometidos.
5.3 Tuteresses privados

Iimbora 0s membros de uma profissio tenham direito a uma certa independéncia pessoal, os profissionais de museu
devem compreender que nenhum dos seus interesses pessoais ou profissionais pode ser totalmente separado dos
interesses da institui¢do ou de qualquer outra ligacio oficial que tém com um museu, apesar de todas as precaugdes ¢
reservas invocadas, Qualquer atividade relactonada com museus realizada por um profissional de museu a titulo pessoal
pode ter repercussoes sobre a insttuicio ou ser-lhe atribuidas. O profissional de museu deve assim preocupar-se, nio
somente em ter motivagdes e interesses pessoais sinceros, mas também com a forma como tais aghes podem ser

interpretadas por um observador exterior.

Os empregados dos museus ¢ outras pessoas que lhes estejam proximas ndo devem aceitar presentes, favores,
empréstimos ¢ outros beneficios pessoais que lhe sejam oferedidos em fungio das suas fungdes no museu. (ver 8.5)
Ocasionalmente, a cortesia profissional pode permitir a oferta ¢ a recegdo de presentes. Tais trocas devem estar sempre

associadas 20 nome da instituicio e ndo do individuo,

6. Responsabilidades profissionais para com as cole¢des

6.1 Aguisighes para as colecgdes de musen

O diretor ¢ 0 pessoal profissional devem tomar todas as medidas possiveis para garantir que a entidade responsavel adota
uma politica de colecdes escrita, revista e atalizada regularmente, Esta politica, oficialmente adotada ¢ atualizada pela

entidade responsavel, deve servir de base a todas as decisdes e recomendagoes profissionais relativas a aquisicdes,
6.2 Protegdo das colevies

A protecio das colegbes ¢ uma obrigagio profissional fundamental. Assim, ¢ uma responsabilidade profissional
importante asscgurar-se que todos os objetos aceites temporaria ou permanentemente no museu possuem documentagio

pormenorizada sobre a proveniéncia, wdentificagiio, estado de conservacio e tratamento. Todos os objetos aceites para o



museu devem ser convenientemente conservados e mantides, tendo também em consideracio exigéncias especificas

associadas as comunidades de onde sio onundos os objetos.

Deve ser prestada a maior atencdo 2 implementagio de politicas de protegio das colecoes contra danos naturais e
humanos, bem como aos meios de assegurar a melhor seguranga possivel, ou scja, protecio contra o roubo de objetos de
vitrines, em exposicio, nos locais de trabalho ¢ de reserva, contra danos acidentas quando de manipulacdes ¢ ainda danos
¢ roubos em trinsito. Quando ¢ hibito nacional ou local recorrer a companhias de seguros, o pessoal deve certificar-se
que as coberturas de dsco propostas sio adequadas, particularmente no respeitante a objetos em winsito, pegas
emprestadas ou outros objetos que nio pertengam ao museu mas que af se encontram, durante um determinado perfodo,

sob a sua responsabilidade.

Os profissionais de muscu ndo devem delegar responsabilidades importantes na drea da protegio das colecdes, da
conservacido ou qualquer outro dominto, a pessoas que ndo possuam os conhecimentos ¢ competéncias apropriados ou
que nio $30 supervisionados de forma satisfatéria, no apoio 4 protecio das coleces. IF igualmente um dever consultar os
colegas profissionais, dentro ou fora do muscu, quando a qualquer momento o nivel profissional existente no museu ¢é

insuficiente para asscgurar a conservagio correta dos objetos da coleciio que lhe esta confiada.
6.3 Canservagdo das colegbes

Uma das obrigagdes deontoldgicas fundamentais de qualquer profissional de museu € assegurar a protecio e conservagio
satisfatorias das cole¢des ¢ dos objetos individuais de que € responsivel a entdade empregadora. O objetivo deveri
garantir, na medida do possivel, a transmissdo das colegoes as geracdes vindouras nas melhores condictes possiveis,

tendo em conta as atuais condigdes de conhecimento e os recursos.

O reconhecimento ¢ o respeito pela integridade ¢ pela autenticidade cultural e fisica de cada objeto, espécimen ou colegéio,
representam um valor fundamental do trabatho de conservagio. No caso de obras sagradas, isto implica o respeito pelas
tradigdes ¢ as culturas das comunidades de origem (ver 6.6). I essencial incluir, para todo o objeto ou espécimen, a
documentagiio adequada, a andlise da sua composicio, o registo do seu estado de conservacio ¢ a deserigio de qualquer

deterioracio.

Todos os profissionais de museu responsaveds por objetos e especimenes devem criar ¢ manter um ambiente protetor das
colegiies, quer estas estejam em reserva, expostas ou em trinsito. Esta conservacio preventiva é um elemento importante

na gestio de dscos de um museu.

O estado de conservagdo de um objeto ou espécimen pode necessitar conservacio ativa e os servigos de um especialista.
Isto pode implicar restauro ou reparacio, mas o objetivo primordial deverd ser estabilizar o objeto ou espécimen. Nos
jardins zooldgicos e aquirios as pritcas de conservagio podem incluir téenicas de enriquecimento ambiental ¢ de
comportamento. Todos os procedimentos relacionados com a conservagio devem ser documentados e reversivels, e
todos 0s elementos adicionados, bem como as alteragdes fisicas ou genéticas devem ser perfeitamente distintas do objeto

ou espécimen original.
6.4 Doumentagio das colegies

O registo ¢ documentagio das cole¢des de acordo com normas apropriadas é uma obrigagio profissional importante. i
particularmente importante que esta documentagio inclua a descrigio complera de todos os objetos, a sua proveniéneia ¢
origem ¢ as circunstincias de entrada no museu. Os dados sobre as colecbes devem ser atualizados e enriquecidos
enquanto o objeto fizer parte da colegdo do museu. Esta documentagio deve ser conservada em seguranca e genda
segundo sistemas de pesquisa acessiveis ao pessoal ¢ a outros utilizadores legitimos (ver 2.7). Se os dados relativos as
colecies forem disponibilizados na Internet ou por outros meios, devem ser alvo de um rigotoso controlo para evitar a

divulgacio de informacées pessoais delicadas ou confidenciais.

6.5 Bem-estar dos animais vives



(Quando os museus ou instituiches afing mantém animais vivos em exposicio ou para investigacio, a saude ¢ bem-cstar
dessas criaturas devem ser uma consideracio deontolégica basica, 14 fundamental que os animais e as suas condigdes de
vida sejam inspecionados periodicamente por um veterinario ou alguém igualmente qualificado. () muscu deve elaborar ¢
implementar um cddigo de seguranga para protegio do pessoal e dos visitantes, aprovado por um especialista na drea

veterindria.
6.6 Despajos buntanos e objetos com significado sagrado

Colegdes de despojos humanos e objetos com significado sagrado devem ser colocados em seguranga, tratados com
respeito e mantidos cuidadosamente como colegdes de arquivo em institui¢des cientificas. Devem estar disponiveis,
quando solicitadas, par qualquer estudo fundamentado. A investigaciio relativa a wis objetos, a sua instalagiio, protegio ¢
utilizagiio (exposicoes, reprodugio ¢ publicagies) devem ser efetuadas de acordo com as normas profissionais e os
interesses ¢ crengas dos membros da comunidade ou grupo éinico ou religioso de onde os objetos sio originarios,
Relativamente 4 utilizagio de objetos “sensiveis” em exposighes interpretativas, deve ser feita com muito tato e

respeitando os sentimentos de dignidade humana de todos os povos,

Por outro lado o museu deve responder com diligéneia, respeito e sensibilidade aos pedidos de remogio de exposigio de
despojos humanos ou de objetos com significado sagrado. Da mesma forma devera responder aos pedidos de devolugio

de tais objetos, Os muscus devem definir politicas claras para responder a tais solicitagdes (ver 4.4).
6.7 Colecionismo privade

A aquisiciio, coleta e posse de objetos por um profissional de museu para colegio particular, pode, em si mesma, niio ser
considerada contriria 4 deontologia profissional e ser considerada como forma aceitavel de promover os conhecimentos
profissionais e capacidade de julgamento. No entanto, nenhum profissional de museu deve concorrer com o seu muscu,
seja na aquisicio de objetos ou em qualquer atividade pessoal de coleconismo. Nalguns paises, ¢ em muitos museus, os
profissionais de museu nio podem possuir colegies proprias e tais normas devemn ser respeitadas. Quando nio existem
tais restrigdes, um profissional de museu que possua colecdo privada deve fornecer a entidade responsavel, quando
solicitado, descricio da sua colecio ¢ uma declaragio sobre a importincia da sua atividade nesse ambito. Deve ser
estabelecido um acordo entre o profissional de museu ¢ a entidade responsavel relativamente a esta colecio privada,

acordo este que deve ser escrupulosamente seguido (ver 8.4).

7. Responsabilidades profissionais para com o publico

7.1 Observinia das normas profissionais

s profissionais de museu devem respeitar as normas e leis em vigor ¢ promover a honra e dignidade da sua profissio.
Devem proteger o piiblico contra a conduta profissional ilegal ou contrira 4 deontologia. Devem aproveitar todas as
oportunidades para informar ¢ educar o piblico acerca dos seus objetivos, das finalidades ¢ aspiractes da profissio, de

forma a promover entre o publico melhor compreensio dos contributos dos museus a sociedade.
7.2 Relagies com o piiblico

Os profissionais de museu devem sempre lidar com o piblico de forma eficiente e cortés ¢ responder rapidamente a toda
a correspondéncia e pedidos de informagdo. Respeitando embora as exigéneias de confidencialidade, devem partilhar
experiéncias profissionais com o piblico e os espedalistas, permitindo o acesso controlado mas limitado aos objetos e
documentos solicitados que estio 4 sua guarda, mesmo quando se trate de uma investigagiio pessoal ou drea de interesse

especifica.

Zud Confidencialidade



Os profissionais de museu devem proteger toda a informagio confidencial obtida no dmbito do seu trabalho, incluindo a
proveniéncia de objetos propriedade ou depositados no musen (ver 3.6), bem como todas as informagdes relativas a

dispositivos de seguranga do museu, de colegies privadas ¢ de sitios quando de visitas oficiais (ver 2.8).

As informagdes relativas a objetos levados ao museu para identificacio sdo confidenciais. (Quando estas informacoes
podem contribuir para o conhecimento, o propoetdrio deve ser informado da importancia da sua divulgagio. No entanto,

nio devem ser publicadas nem comunicadas a outra instituigiio ou individuo sem autorizagio expressa do proprictirio.

A confidencialidade nio obsta a obrigacio juridica de ajudar a policia (ou qualquer outro poder piblico habilitado) em

averiguagdes sobre bens suscetiveis de haverem sido roubados ou adquiridos (ou transfeddos) de forma ilegal.

8. Responsabilidades profissionais para com os colegas e a profissido

&1 Responsabilidades profissionais

Qs profissionais de musen #ém obrigagio de seguir as politicas ¢ os procedimentos das instituicbes empregadoras e de
acatar as decisées. Podem opor-se a propostas ou priticas consideradas prejudiciais ao museu ou aos muscus em geral, ou
ainda & profissio 4s questdes deontologicas da profissio. Hstas diferencas de opiniio devem ser expressas de forma

objetiva.

8.2 Relagher profissionals

Os profissionais de museu tém a obrigagio de partilhar os conhecimentos ¢ experiéncia profissional com o0s colegas, bem
como com investigadores ¢ estudantes nas ircas competentes. Devem respeitar ¢ testemunhar reconhecimento pelos que
lhes transmitiram saber e transmitir progressos técnicos ¢ experiéneia, suscetiveis de aproveitar a outros, sem preocupacio

de ganho pessoal.

A formagio do pessoal nas atividades especializadas que implica o trabalho em museus ¢ da maior importincia para o
desenvolvimento da profissdo. Cada um deve aceitar a responsabilidade de formar os colegas, quando necessrio.
Membros da profissio responsdveis por empregados jovens, estagiarios, estudantes ¢ assistentes seguindo formacio
profissional, a titulo oficial ou informal, devem fazé-los beneficiar da experiéneia e saber. Devem ser tratados com a

consideragio ¢ respeito habituais entre membros da profissio.

Assim também, o desenvolvimento do trabalho voluntirio depende de uma relagio positiva entre profissionais de museu
e voluntarios. O pessoal profissional dos museus deve conceder uma atengdo construtiva aos voluntirios, de forma a
garantir um ambiente de trabalho produtive e harmonioso. Os voluntirios devem conhecer o Cédigo e agir em

conformidade nas actividades museoldgicas e pessoais que desenvolvam (ver 2.6).

Os profissionats de museu envolvem-se em relagdes de trabalho com grande nimero de pessoas, profissionais e
voluntirias, tanto nos seus museus como no exterior. Devem conduzir estas relagdes com cortesia ¢ lealdade ¢ prestar a

outros servigos profissionais eficientes ¢ de grande qualidade.
8.3 Inpestigagao

As investigaghes desenvolvidas para definir a proveniéncia dos objetos, ou para interpretagio, publicaciio, e qualquer
outro objetivo aproprado devem ser encorajadas. Embora o nivel de investigagio possa vadar de museu para muscu,
deve corresponder a objetivos institucionais ¢ seguir as praticas legais, deontologicas e académicas definidas pela legislagio

nacional ¢ internacional em matéria de direitos de autor. A identificagio das fontes intelectuais utilizadas, sob qualquer



forma (impressa, manuscrita, oral, ¢tc, ou outras formas de comunicagio tradicional ou moderna) é uma obrigagio

deontoldgica. Os resultados de mvestigacdes devem ser partilhados com o piiblico ¢ os profissionais,

Quando os profissionais de musecus preparam materiais para ¢xposicao ou para documentar pesquisas de campo no
ambito das suas fungdes, o museu conserva todos os direitos sobre os trabalhos realizados, exceto quando haja acordo

contrario.
84 Comerita

Nenhum profissional de museu deve participar direta ou indiretamente na transagio comercial (compra ou venda com
fins lucrativos) de bens naturais ou culturais. O comércio de objetos por membros do pessoal de um museu pode levantar
problemas sérios, mesmo quando néo ha conflito direto com o museu empregador, e ndo deve ser autorizado. (Ver artigo

7.5 dos Estatutos do 1COM).

85 Outros conflitos de interesse potenciars

De forma geral, os profissionais de museu devem abster-se de toda aciio ou atividade que possa ser interpretada como
gerando conflito de interesses. [im virtude dos seus conhecimentos, expenéneia e contactos, s profissionais de muscus
sio frequentemente solicitados a titulo pessoal para prestar servicos, tais como consultoria, ensino, possibilidade de
artigos e entrevistas na comunicagio social, ou pedidos de avaliagio. Mesmo quando a legislagio nacional ¢ as condigbes
pessoais de emprego o permitem, algumas destas atvidades podem ser consideradas pelos colegas, pelo empregador ou
pelo pablico como geradores de conflito de interesses. A legislagio ¢ o contrato de trabalho devem ser escrupulosamente
seguidos. Se surgir um potencial conflito, o assunto deve ser imediatamente comunicado ao superior hierdrquico ou a

entidade de tutela do museu ¢ tomadas as medidas necessirias para remediar a situacio.

1% necessario zelar cuidadosamente para que interesses exteriores nio interfiram em situagio alguma com o adequado

desempenho das responsabilidades e deveres oficiais (ver 3.7 ¢ 5.2).
8.6 Auwtenticaydo e avaliazde cientifica

A partilha de conhecimentos ¢ expesiéncia profissional com colegas e com o piblico (ver 7.2) ¢ elemento fundamental da
finalidade do museu, e deve efetuar-se dentro dos mais altos niveis académicos. Contudo, podem surgir conflitos de
interesse em casos de autenticagio e avaliacio de um objeto. 86 devem ser feitas estimativas monetirias quando permitido
¢ mediante pedido oficial de outros muscus ou entidades juridicas, governamentais, ou outras entidades piblicas
responsdveis competentes. Quando o musen empregador pode tornar-se beneficidrio por razdes legais ou financeiras, a

avaliacdo deve ser independente.

Os profissionais de museu nio devem identificar nem autenticar objetos acerca dos quais tenham razdes para supor, ou

]

speitar, que foram adquiridos, transferidos, importados ou exportados ilegalmente ou de forma ilicita. Nio devem agir
por forma que seja considerada como favoravel ou beneficiando tais atividades. Quando ha razdes para crer ou suspeitar

em conduta ilicita, as autoridades competentes devem ser informadas.
8.7 Conduta contrdria a Deontologia

Todos os profissionais de museu devem conhecer as leis nacionais e locais, bem como as condigdes da sua aplicagio.
Devem cvitar situaghes que possam ser interpretadas como tentativas de corrupgio ou como conduta impropra de
qualquer espécie. Nenhum profissional de museu deve aceitar nenhum presente, hospitalidade ou qualquer forma de
recompensa de nenhum negociante, antiquario ou qualquer outra pessoa, que possa induzir a aquisicio ou ao abatimento

em cadastro de objetos de museu, ou ainda que conduza i tomada ou a abstengiio de tomar posigoes oficiais.



A fim de evitar qualquer suspeita de corrupcio, um profissional de museu ndo deve indicar um negociante, leiloeiro ou
avaliador em particular a membros do publice. Qualquer empregado de museu deve recusar quatsquer ‘pregos especiais’
ou descontos em aquisiches pessoais por qualquer comerciante com o qual qualquer museu em particular ou o museu

empregador mantém relagdes profissionais.

9. Aplicagao do Cédigo Deontolégico do ICOM para os Museus

9.1 Estatuto do Cddjgo Deontoldgico do ICOM para os Musens

Fste Codigo é a declaragio de principios deontoldgicos dos profissionais de museu aos quais se faz referéncia nos
Estatutos do ICOM nos artigos 2(2), 9 [I(d)], 14 [17(b)]. 15 [7(c)], 17 [12(c)] ¢ 18 [7(d)]. A adesio ao ICOM ¢ o

pagamento da cotizagio anual a0 1COM significam aceitagio do Cédigo Deontoldgico do ICOM para os Museus.
9.2 Utilizagdo do nome ¢ do lagotipo do ICOM

Enquanto associagio profissional, a adesio ao ICOM confere virios beneficios ao individuo ou a instituigio. Fsta
qualidade de membro nio autoriza a utilizacio da designacio “Conselho Internacional dos Museus™ (seja em que idioma

for), da sigla “ICOM” ou do logo para promover ou apoiar qualquer produto ou operagio comercial.

Glossdrio
Atividades geradoras de conhecimento
Atividades destinadas a promover o conhecimento e a compreensio, como resultado da interpretagio de objetos ou
ideias.
Atividades geradoras de rendimentos
Atvidades destinadas a obter ganho ou lucro financeiro.
Avaliacio
A autenticagio e avaliagio de um objeto ou espéeimen,
1 - Avaliacio cientifica: autenticagiio ¢ atribuicio de um objeto ou espécimen.
2 - Avaliacio financeira: o termo serve para designar a avaliagio do valor monetario de um objeto. Em alguns paises
refere a avaliagio independente de uma proposta de doacio visando obter benefidios fiscais.
Conflito de interesses
Existéncia de interesse privado ou pessoal que provoca uma interdicio de prncipio numa situagio profissional ¢ que
restringe, ou parcce restringir, a objetividade na tomada de decisdes.
Heranga Cultural
"T'odo o conceito ou objeto, natural ou artificial, a0 qual ¢ atribuido valor estético, historico, cientifico ou espidtual.
‘Titulo legal de propriedade
Direito de propriedade sem ambiguidade, apoiado em prova documental.
Titulo vilido de propriedade
Direito inequivoco de propriedade, apoiado em prova documental
Organizagio sem fins lucrativos
Fnddade jundicamente estabelecida, representada por uma pessoa moral ou fisica, cujos rendimentos (incluindo
quaisquer excedentes ou beneficios) sio exclusivamente utilizados em proveito dessa entidade e do seu funcionamento.
Obrigacio de diligéncia
Obrigagio de cfetuar todas as diligéndias possiveis para estabelecer os factos antes de definir a linha de conduta a seguir,
sobretudo identificar a origem e historal de um objeto antes de aceitar a sua aquisigio ou utilizagio.

Proveniéneia



[istoral completo do objeto desde a sua descoberta (ou criagio) até ao presente, a partir do qual podem ser
determinados a autenticidade ¢ a propriedade.
Transagao

Compra ou venda de objetos em proveito préprio ou institucional.



Anexo

Definigio de museu e de profissionais de museu
Extraido dos Estatutos do 1COM, adotados na 16* Assembleia-geral do ICOM (I aia, Holanda, 5 de Setembro de 1989) e
alterados pela 18" Assembleia-geral do [COM (Stavanger, Noruega, 7 de Julho de 1995) ¢ pela 20" Assembleia-geral do
1COM (Barcelona, Espanha, 6 de Julho de 2001).

Artigo 2: Defini¢ées

1. Um museu é uma instiuigio permanente, sem fns lucraivos, ao servigo da comunidade ¢ do seu desenvolvimento,
aberto ao publico, e que adquire, conserva, estuda, comunica ¢ expde testemunhos materiais do homem ¢ do seu meio
ambiente, tendo em vista o estudo, educagio ¢ fruigio.

2) A definigio de muscu supracitada deve ser aplicada sem quaisquer limitagdes resultantes da entidade responsivel, do
estatuto territorial, do sistema de funcionamento ou da orentaciio das colegoes da instituicio em causa.

b) Além das institui¢des designadas ‘museus’, sdo abrangidos por esta definigio:

i) os sitios e monumentos naturais, arqueologicos ¢ etnogrificos ¢ os sitlos e monumentos historicos com
caracteristicas  de museu pelas suas atividades de aquisi¢io, conservagio ¢ comunicagio dos testemunhos materais dos
povos e do seu meio ambiente;

i) as instituigdes que conservam colegdes e expdem especimenes vivos de vegetais e animais, tais como jarding
botinicos e zooldgicos, aquarios e viveiros;

i1i) os centros cientificos e planetirios;

iv) as galerias de arte sem fins lucrativos: os institutos de conservagio ¢ galerias de exposicao dependentes de
bibliotecas e arquivos;

V) as reservas naturais;

vi) as organizacdes internacionais, nacionais, regionais ¢ locais de museus, as administrages piblicas que
tutelam museus definidos neste artigo;

vii) as instituicdes ou organizacbes sem fins lucrativos que desenvolvem atividades de conservagio,
investigacio, cducagio, formagio, documentacio ¢ outras relacionadas com museus ¢ muscologia;

viil) os centros culturais ¢ outras instiuighes cuja finalidade ¢ promover a preservacdo, continuidade ¢ gestio
dos recursos patrimoniais tangiveis e intangiveis (patrimonio vivo e atividade criativa digital);

ix) quaisquer outras institui¢des que o Consclho Executivo, ouvido o Conselho Consultivo, considere como
tendo algumas ou todas as caracteristicas de um museu, ou que proporcione a0s museus e aos profissionais de museus os
mejos para a investigagio na drea da Muscologia, da educagio ou da formagio.

2. Sio profissionais de museu todos os membros do pessoal dos museus ou instituicdes abrangidas pela definigdo do
Artigo 2, (1), que hajam recebido uma formagio especializada ou possuam experiéncia pritica equivalente, em todas as
dreas ligadas A gestio e as atividades do museu ¢ pessoas independentes que respeitem o Cddige Deontoligics do ICOM para
os Museus e trabalham para muscus como definidos acima, como consclheiros ou profissionais, excluindo todos os que

promovem ¢ comercializam produtos e equipamentos NECESSATIos A05 MUSCUS ¢ A0S SCUS SEIVICOS.
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